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'רבותינו'
תוכנת 'רבותינו' הינה תוכנת עיון, חיפוש, עריכה, השוואה, הכנה לעימוד, ועוד. 

התוכנה מושקת ב-2 גרסאות בסדר עולה: תוכנה ללומד, ותוכנה לעורך.

מהמעלה  משתמש  נוחות  להציע  נועדה  מרכיביה  שלל  על  'רבותינו'  תוכנת 
הראשונה, עם שימת דגש על מהירות, דיוק וטכנולוגיה חכמה.

מהירות - החל מהגרסה ללומד בה מוצגים התוצאות במהירות מדהימה, וכלה 
בתוכנה לעורך היוצרת סנכרון מושלם עם מסמכים בWord, מאפשרת העתקת 
פעם  בכל  נפרדת  גרסה  יוצרת  למשנהו,  אחד   Word ממסמך  מהירה  טקסט 

שנעשה שינוי במסמך, ועוד. 

טכנולוגיה חכמה  בדיקה באמצעות  עברו  לתוכנות  - הספרים שהוכנסו  דיוק 
שגיאות  ואלפי  מאות  ניפוי  לאחר  הוכנסו  הספרים  ובכך  שגיאות,  המזהה 
 - מקצועיים  עזרים  הוכנסו  לעורך  בתוכנה  השונים.  בטקסטים  שהשתרבבו 
המתחיל',  דיבור  וקישורי  מקבילים  'טווחים  בקודים',  'דילוג  הדומות',  'טעות 
ו'מספור עוקב' ועוד... אשר כל תכליתם הינה להביא את התוצר הסופי לרמת 
דיוק גבוהה ככל הניתן, על ידי ליווי בניית הספר משלבי הכתיבה והעריכה ועד 

ההכנה לעימוד.

טכנולוגיה חכמה - ל'רבותינו' יכולת פנומנלית לנתח נתונים, באפשרותה לזהות 
מלל אותו מבקש המשתמש לאתר גם כאשר המשתמש יזין בשורת החיפוש 
כש80%  גם  מלל  לאתר  ניתן  המשתמש  הגדרת  לפי  הגדול,  ברובו  שגוי  מלל 

מהמילים ו40% מכל מילה שגויים!

כתיב,  בשגיאות  בספר  מקום  מראה  או  ספר  יזין המחפש שם  כאשר  כן  כמו 
התוכנה תזהה את מבוקשו בנקל, עיקר החידוש הוא: שגם אז 'רבותינו' תוביל 
בקלות את המשתמש אל התוצאה ה'נכונה'. בתוכנה לעורך ייפגש המשתמש 
בטכנולוגיה חכמה בפרט עם העזרים המקצועיים הבנויים בשיטות טכנולוגיות 

מתקדמות תוך מתן אפשרויות הגדרה רחבות למירב נוחותו של המשתמש.

מאגר ספרים 
ענק על כל 
מקצועות 

התורה

השוואת 
טקסטים 

ופענוח ראשי 
תיבות מתוחכם

כלים 
מקצועיים 

להכנת טקסט 
לעימוד 
ועיצוב

סנכרון 
מוחלט עם 

המסמך
Word -ב

תוכנת גיבוי 
ושחזור 
מסמכים 
לגרסאות 
קודמות

איתור מראה 
מקום והטמעתו 
לתוך המסמך 

בקליק
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ספר ההדרכה מחולק לשלשה חלקים
החלק הראשון

מבאר את אופני השימוש בתוכנת 'רבותינו' ללומד.                                                                                                                                        

החלק השני
כשהיא  לעורך  'רבותינו'  בתוכנת  השימוש  אופני  את  מבאר 

בפני עצמה.                             

החלק השלישי
כשהיא  לעורך  'רבותינו'  בתוכנת  השימוש  אופן  את  מבאר 

.Word משולבת בתוך תוכנת

שירות לקוחות
אנו, צוות 'רבותינו' זמינים לתת מענה מקצועי 

לקהל לקוחותינו לכל אורך היום.

לפנה"צ: 9:30 -13:30 אחה"צ: 15:30 - 18:30

שיווק ופרסום החל מהשעה 13:30 בצהריים

04-6000556
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תצוגת הגרסאות 

תצוגת התוכנה ללומד
בראש התוכנה ללומד מוצגים שלשה כרטיסיות: 'עיון', 'חיפוש', 'ראשי תיבות'
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תצוגת התוכנה לעורך כשהיא בפני עצמה
עיון, חיפוש, ראשי תיבות,  בראש התוכנה לעורך מוצגים חמשה כרטיסיות: 

השוואה, רשת
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Word תצוגת התוכנה לעורך משולבת בתוכנת
התוכנה   ,Word של  הכלים  בסרגל  המופיעה  'רבותינו'  תוכנת  פתיחת  לאחר 
לעורך תופיע בצידה השמאלי של תוכנת Word ]כברירת מחדל[, ישנם עוד 4 
בסרגל  מופיעים  ובנוסף  העבודה,  בשעת  התוכנה  למיקום  הצגה  אפשרויות 
הכלים שלמעלה אייקונים לשבעה תוספים מקצועיים המסייעים בעריכה ובהכנה 

לעימוד.
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חלק ראשון
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הכרת התוכנה ללומד
כרטיסיות:  שלשה  מוצגים  התוכנה  בראש 

עיון חיפוש ראשי תיבות 

שימוש בכרטיסיית עיון
שתי  תציג  'עיון',  כרטיסיית  על  לחיצה 
1. 'תצוגת עץ' 2. 'חיפוש מראה  לשוניות: 

מקום'

לשונית 'תצוגת עץ'
של  הספרים  מאגר  מופיע  זו  בלשונית 
כותרות  תחת  מסודרים  הספרים  'רבותינו', 

ראשיות ומסווגים לפי נושאים:
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תצוגת תתי נושאים
תתי  כל  יפתחו  כותרת  כל  על  בלחיצה 
הנושא של הכותרת. לדוגמא: בלחיצה על 
ספרי  כל  יפתחו  ומפרשיו'  'תנ''ך  כותרת 

התנ"ך כסדרם. 

לחיצה כפולה על כותרת 'בראשית' תפתח 
את פרשת בראשית, ובחלונית הניווט שבצד 

שמאל - את כל ספר בראשית. 

ניתן למקד את העיון ולהגיע למיקום המדויק 
לחיצה  לדוגמא:  הספר,  פתיחת  קודם  עוד 
'בראשית'  תיבת  לצד  אשר  האייקון  על 
רשימת  עם  נוספת  ניווט  חלונית  תפתח 
הפרשיות, לחיצה על החץ ליד שם הפרשה 
תפתח את כל הפרקים שבאותה הפרשה, 
לחיצה על החץ שליד הפרק תפתח את כל 
לדפדף  ניתן  כך  הפרק,  הפסוקים שבאותו 
בתוך הספר מרמת פרשה ופרק, עד פסוק 

ספציפי )ראה צילום מסך(.
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מקש קיצור פתיחה
לאחר לחיצה על אייקון הספר: לחיצה ימנית על כותרת פרשת בראשית תציג 
הפרשה  תפתח  רמה  באיזו  לבחור  ניתן  דרכה  כותרת'  רמות  'הצגת  חלונית 

)פרשה, פרק, פסוק, וכד'(.
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תצוגת מפרשים ותתי מפרשים
על התנ"ך'  'מפרשים  כותרת  על  בלחיצה 
יפתחו כל ספרי מפרשי התנ"ך אבן עזרא, 

רמב"ן וכו'.  

תציג  ומפרשיו'  'רש"י  כותרת  על  לחיצה 
כותרת  ובראשו  רש"י  פירוש  את  לפניך 
'מפרשים על הרש"י' המכילה את מפרשי 

רש"י. 

סגירת העץ
אם העץ גדל וברצונך לסוגרו, לחיצה ימנית 
'סגור את  על שמות הספרים תפתח חלון 
עד  ייסגר  והעץ  החלון  על  לחץ  העץ',  כל 

לכותרות הראשיות. 
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שימוש במסמך
לאחר בחירה ולחיצה על המסמך )-חלק מספר או כולו(, נפתח המסמך בצורה 
שמאל  מצד  חדשה  בכרטיסיה  נמצאת  המבוקשת  התוצאה  כאשר  כזו, 
מימין המסמך  פתוחה  הניווט  וחלונית  לכרטיסיות המובנות בראש התוכנה 

)בצילום מסך - פרשת מקץ(.

שים לב: ישנם שלש דרכים המובילות לפתיחת מסמך - א: דרך 'תצוגת עץ', בה 
אנו עסוקים כעת, ב: דרך 'חיפוש מראה מקום', בלחיצה על הספר המבוקש, 
התוצאות.  שברשימת  מהספרים  אחד  על  כפולה  בלחיצה  'חיפוש',  דרך  ג: 
ההדרכה לפתיחת המסמך כתובה כאן, כי זו הדרך הראשונה לפתיחת ספר, אך 

כמובן שייכת היא לכל שלושת הדרכים[. 
■ ניתן לשנות את גודל תצוגת הטקסט על ידי לחיצה על Ctrl + גלגלת העכבר.	

■ כל קטעי הפסוקים המובאים בתלמוד בבלי מקושרים לפסוק המלא במקומו 	
דכתיב  קאי  אקרא  "תנא  המשפט:  מופיע  ע"א  ב'  ברכות  בגמ'  כגון:  בתנ"ך, 
בשכבך ובקומך", בגמ' שבתוכנה מסומן קו תחת המילה בשכבך, לחיצה על 
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המילה בשכבך תציג את כל הפסוק בתחתית המסך, לחיצה ימנית על הפסוק 
שבתחתית המסך, תאפשר לראות את כל המפרשים על הפסוק המוצג.

■ כמו"כ בכל המשניות המובאות על סדר תלמוד בבלי, מסומן קו תחת המילה 	
מתני', לחיצה על המילה מתני' תפתח את המשנה בתחתית הדף כפי שהיא 
מופיעה במשניות, לחיצה ימנית על המשנה בתחתית הדף תאפשר לראות 

את כל המפרשים על המשנה המוצגת.
■ שים לב: בכל הספרים שבתוכנה, גלילת הגלגלת השמאלית כלפי מטה או 	

מעלה תציג את המיקום/הנושא בו אתה נמצא כעת.
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בתוך המסמך, תציג את הקטעים הסמוכים לקטע  לחיצה על החץ הירוק
הפתוח במסמך – לפניו או לאחריו:

תצוגת וסגירת כרטיסיות 
לחיצה ימנית על אחת מכרטיסיות הספרים הפתוחים תציג חלונית אפשרויות 

לסגירת הכרטיסיות:

במצב בו נפתחו בראש התוכנה כרטיסיות רבות וחלקם נסתרות מעיני המשתמש, 
לחיצה על החץ בצד שמאל תציג את כל הכרטיסיות הפתוחות כעת, לחיצה על 

אחת מהם תציג את התוכן שבכרטיסיה המבוקשת.
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מפרשים על הספר
לחיצה ימנית על הטקסט, תציג 
וביניהם  אפשרויות  חלונית 
אפשרות להצגת אחד או כמה 

ממפרשי הספר.

לחיצה על 'מפרשים' תציג את 
הרלוונטית  המפרשים  רשימת 
אפשרות  עם  הפתוח,  למסמך 
אחד  מפרש  של  בחירה 
)בלחיצה על שם המפרש(, או 
ידי  )על  של מפרשים מסוימים 
ולחיצת  V לצד המפרש  סימון 
אישור על שורת 'כל הנבחרים'(, 
או של כל המפרשים )בלחיצה 

על שורת 'כל המפרשים'(.

יפתח  המפרש,  על  בלחיצה 
המסמך הנבחר מתחת למסמך 

האב, )ראה צילום מסך(.

במעבר ממקום למקום במסמך 
המפרש  המסמך  יוצג  האב, 
האב,  מסמך  למיקום  בהתאם 
]- דוגמת פרשת מקץ המופיעה 
יתבצע  אם  מסך  בצילום 
מפרשת  מעבר  האב  במסמך 
יעבור  בראשית  לפרשת  מקץ 
לפרשת  המפרש  מסמך  עמו 

בראשית באופן אוטומטי[.
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מפרשים, מפרשים מקבילים וספר האב
כאשר המסמך הפתוח הוא של מפרש ולא ספר יסוד )- תנ"ך, תלמוד בבלי וכדו'( 

כגון: פירוש רש"י על התנ"ך, לחיצה ימנית על טקסט תציג:

■ אפשרות מעבר ל'מפרשים מקבילים' – שהם מפרשים נוספים על התנ"ך, 	
כלומר מפרשים נוספים של אותו 'ספר האב'. 

■ אפשרות מעבר ל'שם הפרשה, תנ"ך' – ספר האב עליו נסוב הפירוש.	
■ ובמקרה של פירוש רש"י למשל, שעליו יש מפרשים, תהיה גם אפשרות 	

מעבר ל'מפרשים' )ראה צילום מסך(.

במקרה בו המסך הפתוח הוא של מפרש על מפרש )כגון פירוש שפתי חכמים 
על רש"י( תהיה אפשרות לעבור לספר האב )פירוש רש"י( וכן לספר אבי האב 

)הפרשה בתנ"ך(.
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הפניה למפרשים מתוך הדף
ישנם ספרים בהם מופיעים אותיות קישור בתוך הטקסט, העמדת סמן העכבר 
על אות הקישור תציג את שם המפרש אליו האות מפנה, לחיצה על האות תציג 
אות  דרך  לגשת  ניתן  ערוך'  'שולחן  בספר  כגון:  המסך,  בתחתית  המפרש  את 
הקישור ל'משנה ברורה' ודרך אות קישור בגופן שונה ל'ביאור הלכה' 'באר היטב' 

שערי תשובה' או ל'באר הגולה'.
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אפשרויות נוספות בלחיצה ימנית בתוך המסמך
בלחיצה ימנית על הטקסט ללא סימונו יוצגו בחלונית  האפשרויות הבאות:            

■ אחר 	 למקום  בספר  המדויק  המיקום  העתקת   - מקום  מראה  העתק 
)למסמך Word וכד'(. 

■ תחת 	 להלן  בהרחבה  )ראה  אישי  בסגנון  העתקה  הגדרות   - הגדרות... 
הכותרת 'הגדרות עיצוב כותרות בהעתקה'(

■ 	.)Ctrl+P( הדפס

 הערה:  במצב זה, שורות חפש מראה מקום - חפש ברבותינו... - העתק 
)Ctrl+C( כבויות כיון שלא סומן טקסט.

האפשרויות  גם  בחלונית  יוצגו  סימונו  לאחר  הטקסט  על  ימנית  בלחיצה 
הבאות:

חפש מראה מקום - יחפש מראה מקום הכתוב בתוך הטקסט וסומן, 	■
כגון: )סנהדרין נו, ב( במאגר רבותינו.

חפש ברבותינו - יחפש את הטקסט המסומן במאגר ספריית 'רבותינו', 	■
)לאחר הגדרת רמת החיפוש המבוקשת(. 

המראה 	■ בתוספת  המסומן  הטקסט  את  יעתיק   -  )Ctrl+C( העתק 
מקום. שים לב! ההעתקה מתבצעת עד רמת הכותרת, לדוגמא: אם 
הכותרת היא פרק א' )מתוך משניות ברכות(, סימון קטע ממשנה ב' 
לא יעתיק את המראה המקום עד רמת המשנה כי המשנה פתוחה 
למשנה  להיכנס  יש  מדויקת  להעתקה  א',  פרק  המסמך  בתוך  כעת 
ובכך  וכן בכל הספרים,  'חלונית הניווט',  ב'( דרך  )משנה  הספציפית 

יועתק המראה מקום באופן מדויק.
■	.Ctrl + F שים לב: חיפוש בקטע הפתוח יתבצע על ידי
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חלונית ניווט
הסיכה  על  בלחיצה  ומקובעת,  פתוחה  תוצג  הניווט  חלונית  הספר,  בפתיחת 
תוקטן החלונית לכותרת צד. לחיצה נוספת על כותרת הצד תפתח את חלונית 

הניווט, ולחיצה על הסיכה תקבע את החלונית במקומה.

חלונית הניווט מכילה:
חיפוש מלל בתוך הספר הפתוח..11

ניווט מהיר למיקום אחר בתוך הספר הפתוח..22

פתיחת .33 ללא  אף  הספר  חלקי  כל  על  למפרשים  וממוקד  מהיר  מעבר 
המסמך עצמו.

הגדרות תצוגה..44

הגדרות העתקה..55
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חיפוש מלל בתוך הספר הפתוח
הקלד את מילת החיפוש בשורת חפש במסמך והתוצאה תסומן מידית בתוך 
כמות  החיפוש  לשורת  מתחת  תוצג  תוצאות,  מספר  וקיימים  במידה  הספר. 

התוצאות.

ו-  Enter לתוצאה הבאה,  )או  למעבר בין התוצאות, לחץ על החיצים
יוצגו  התוצאות  כל  לנוחות המשתמש  הקודמת(,  לתוצאה   Shift + Enter

בצבע צהוב, והתוצאה אליה יעבור, בצבע ירוק. 

תגדיר חיפוש אותיות וספרות בלבד )ללא פסיקים, נקודות,  לחיצה על לחצן
וכד'(. 
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ניווט מהיר למיקום אחר בתוך הספר הפתוח
ניתן לעבור בעץ החיפוש מפרשה ופרק ועד פסוק ספציפי. 

ניתן לעשות זאת גם דרך מקשי החיצים במקלדת, למעלה ולמטה – תוצאה 
קודמת והבאה, שני הצדדים - למעבר בין הרמות.

סגירת העץ בחלונית הניווט
לחיצה ימנית על העץ תפתח אופציה בשם 'הצגת רמות כותרת' בלחיצה על 

אופציה זו נפתחות אפשרויות של רמת הסגירה, רמה 1 – 6.

פקד נתיב
בתחתית העץ מופיעה שורת פקד נתיב המראה את שלבי פתיחת העץ הנוכחי 
ניתן לעבור לענפים מכל  עד המיקום בו נמצא המשתמש כעת. בלחיצה על

הדורות שבנתיב.  
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הגדרות
להגדרות תצוגה והעתקה, לחץ על לשונית 

'הגדרות' 

הגדרות תצוגה 
■ בכל 	 טעמים  תציג  'אל  על   V סימון 

הטעמים  תצוגת  את  יבטל  המאגרים' 
בכל המאגרים המסומנים בטעמים.

■ בכל 	 ניקוד  תציג  'אל  על   V סימון 
בכל  ניקוד  תצוגת  יבטל  המאגרים' 

המאגרים המנוקדים.
■ מפרשים 	 ציוני  תציג  'אל  על   V סימון 

והערות' יבטל תצוגת ציוני מפרשים בכל 
המאגרים המצוינים במפרשים והערות.

■ גודל תצוגת 	 'גודל תצוגה' יאפשר שינוי 
לבצע  ניתן  המשתמש  לנוחות  המסמך, 
פעולה זו על ידי גלילת העכבר + לחיצה 
להיכנס  מבלי   Ctrl מקש  על  רצופה 

להגדרות. 
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הגדרות העתקה
בלחיצה על לחצן 'העתקה' תוצג חלונית זו: 

בחלונית זו מסומן כברירת מחדל שהטקסט 
ה'מראה  בתוספת  חיצוני  למסמך  יועתק 

מקום' לפני ההעתקה, לדוגמא:

■ כותרת 	 ללא  העתקה  להגדיר  ניתן 
הבחירה  הסרת  ידי  על  מקום'  ה'מראה 

'הוסף כותרת להעתקה'.
■ ניתן להוסיף את הכותרת אחרי הטקסט 	

על ידי בחירת 'אחרי ההעתקה'.
■ ניתן להדגיש את הכותרת על ידי בחירת 	

'עיצוב מודגש'.
■ המשתמש, 	 להרגלי  מירבית  להתאמה 

המופיע  הויה  שם  את  לשנות  ניתן 
בטקסט לאפשרויות הבאות: רגיל, יי, ה', 

י-ה, ידוד.
■ טקסט 	 היא שבהעתקת  המחדל  ברירת 

והערות,  מפרשים  ציוני  עמו  יועתקו  לא 
ציוני  'אל תסיר  יש לבחור את   - לשינוי 

מפרשים והערות בהעתקה'.
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הגדרות עיצוב כותרות בהעתקה
ניתן להגדיר את האופן בו תוצג כותרת ה'מראה מקום' לאחר שתועתק. בלחיצה 

ימנית לאחר סימון טקסט תוצג חלונית ובה אפשרות הגדרות:
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בלחיצה על 'הגדרות' תפתח חלונית 'עיצוב כותרות' בראשה מופיעים לחצני 
גישה מהירה להגדרות המתאימות לתחום התוכן המועתק, בכל תחום אפשרויות 

רבות להגדרת ה'מראה מקום' כפי הרגלי המשתמש.
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לדוגמא: בלחיצה על 'תנ"ך ומפרשיו' יפתח התפריט דלעיל, בו קיימות אפשרויות 
הגדרה מובנות לכל אחד ממרכיבי המראה מקום, ובנוסף שורה פתוחה לבחירה 
שלל  על  מקום  המראה  יוצג  הבחירה  לאחר  מיד  המשתמש,  לנוחות  אישית, 

מרכיביו בשורת הדוגמא למעלה, לחיצה על מקש סגור תאשר את השינויים.

לשונית 'חיפוש מראה מקום'
בלשונית זו ניתן לחפש מראה מקום בספר מסוים הנמצא במאגר 'רבותינו' על 

ידי הקלדת ה'מראה מקום'

שים לב:

כבר תוך כדי מהלך ההקלדה יוצגו התוצאות, דבר המאפשר מיקוד מירבי.
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לדוגמא: בכתיבת המילים שולחן ערוך יוצגו 
חמש תוצאות.

בהוספת התיבות יורה דעה ימוקד החיפוש 
ויוצגו רק שלש תוצאות.

יורה דעה סימן עג  שולחן ערוך  ובכתיבת 
סעיף ב  תוצג תוצאה אחת בלבד.

■ את 	 תפתח  התוצאה  על  כפולה  לחיצה 
הספר.

■ הספר 	 את  תפתח   Enter על  לחיצה 
הראשון שבתוצאות החיפוש.

סמן  במקביל,  ספרים  מספר  לפתיחת 
על  לחיצה  ידי  על  וספר  ספר  כל  תחילה 
'פתח  על  בלחיצה   ,Ctrl מקש   + העכבר 
 )Enter מקש  על  )או  נבחרים'  ספרים 

יפתחו כל הספרים שבחרת. 

פתח ספרים נבחרים
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לפתיחת קבוצת ספרים רציפה, סמן עם העכבר את הספר הראשון ואחר כך 
סמן את הספר האחרון תוך כדי תפיסת מקש Shift, כל הספרים שבינתיים יהיו 
כעת מסומנים. בלחיצה על 'פתח ספרים נבחרים' )או על מקש Enter( יפתחו 

כל הספרים שבחרת.

צלמית החלפות והוספות
להגדיר  מאפשרת  זו  צלמית  והוספות,  החלפות  צלמית  מופיעה  המסך  בצד 
לתוכנה שמות חילופיים לשמות המראי מקום הקיימים בה, כך מתאפשר לבצע 
מקום,  המראה  את  מלא  באופן  לכתוב  להתאמץ  מבלי  מקום  מראה  חיפוש 
יוצג המראה מקום  יוד עג ב  שוע  ניתן להגדיר שבכתיבת הקיצורים  לדוגמא: 

שלחן ערוך חלק יורה דעה סימן ע"ג סעיף ב'.
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הגדרת החלפות והוספות 
בצלמית

לפניך שתי טבלאות:

טבלה עליונה: 'במקום - חפש את',

חפש   - 'כשתחפש  תחתונה:  טבלה 
גם את'

טבלה עליונה: 'במקום - 
חפש את':

ברורות  החלפות  יוכנסו  זו  בטבלה 
שוע,  במקום  לדוגמה:  ומוחלטות, 
ההחלפה  ערוך,  שולחן  את  חפש 
בחלונית  ייכתב  שאם  לכך  גורמת 
תוצג  שוע,  מקום'  מראה  'חיפוש 
גם  היא  ערוך'.  'שולחן  התוצאה: 
יהיה מראה מקום  לכך שאם  גורמת 
שוע הוא לא ימצא, כי  כלשהו בשם 
ערוך'.  ל'שולחן  רק  מתורגם  הוא 
מכיון שאין ספר או מראה מקום בשם 
שוע אין בעיה לתת הוראה שכל שוע 

יתורגם לשולחן ערוך.

ללחוץ  יש  שורה  הוספת  כל  אחרי 
Enter לאישור.

תוספות  יש  בהם  מקרים  יש 
כגון  מקום,  למראה  המשתרבבות 
מלכים  בהלכות  בספרו'  'הרמב"ם 
חלק  אינה  בספרו  המילה  וכו', 
יש  כזה  ובמקרה  מקום  ממראה 
בספרו,   - 'במקום'  בעמודת  להוסיף 
ובעמודת 'חפש את' - להשאיר ריק, 

ואז התוכנה תתעלם מהמילה בספרו, 
לחפש  לתוכנה  לגרום  בזה  המטרה 
מהר יותר, כי היא לא תצטרך לבדוק 

מילים שאינן חלק מה'מראה מקום'.

טבלה תחתונה: 'כשתחפש - 
חפש גם את':

יוכנסו החלפות אפשריות  זו  בטבלה 
ע"ב.  לדוגמה:  מוחלטות,  שאינן 
או  )כסימן  ע"ב  להיות  יכולה  ע"ב 
ב',  עמוד  להיות  יכולה  וכן  סעיף( 
במקרה זה אם נכתוב ע"ב בעמודת 
'במקום' שבטבלה העליונה תתבטל 
לכך  ע"ב,  את  למצוא  האפשרות 
נועדה טבלה זו, בעמודת 'כשתחפש' 
יש לכתוב ע"ב ובעמודת 'חפש גם' יש 
עמוד ב' ואז התוכנה תחפש  לכתוב 

גם את ע"ב וגם עמוד ב'.

לעומת הטבלה העליונה שם הכתוב 
בעמודת 'חפש את' בא להחליף את 
ולפיכך  'במקום',  שבעמודת  הכתוב 
רק אפשרות  להיות  מוכרח  המחליף 
להוסיף  ניתן  הזו  בטבלה  אחת, 
וכמה  כמה  את'  גם  'חפש  בעמודת 
יכולה  יו"ד  יו"ד.  לדוגמא:  אפשרויות, 
י'  כאות  מסוימים  במקומות  לשמש 
של  כפיענוח  מסוימים  ובמקומות 
יורה דעה. י' כאות יכולה להופיע כך: 
י, או כך: יו"ד, או כך: יוד, במקרה זה 
יש להכניס לטבלה: 'כשתחפש' יו"ד, 

'חפש גם את' יורה דעה, י', יוד. 
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דוגמא נוספת: ס"ב. ס"ב יכולה לשמש כדף ס"ב או כסימן ב' או כסעיף ב', 
לפיכך יש להכניס לטבלה: 'כשתחפש' ס"ב 'חפש גם את' סעיף ב', סימן ב', 
הנ"ל  הפעולות  כל  לאחר  האפשרויות.  שלשת  כל  את  תמצא  התוכנה  ואז 
את  במהירות  תמצא  התוכנה  ב',  עב  יוד  'שוע  בכתיבת  הטבלאות,  שבשני 

התוצאה הבאה: 'שולחן ערוך יורה דעה הלכות מליחה סימן עב סעיף ב'. 
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חיפוש מראה מקום מתוחכם
המילה ע"א יכולה להתפרש ב-4 אפשרויות: כ- עמוד א', כ- דף ע"א, כ- עבודת 
כשתחפש  תחתונה,  בטבלה  הארבעה  כל  כשיוגדרו  זרה,  עבודה  כ-  אלילים, 
ע"א ע"א ע"א, כל התוצאות אותם התוכנה תפתח יהיו על מסכת עבודה זרה 
כלומר  הדף(  על  מפרשים  שאר  ולאחריה  גמרא  )בתחילה  א,  עמוד  עא  דף 

התוכנה זיהתה את הסדר הכרונולוגי הנכון לפתיחת המראה מקום!

שים לב: 

אין הכרח  כלומר  זרה,  ל- עבודה  ע"א  רואים את פתיחת  אנו  הנ"ל  שבדוגמא 
שההוספה ב'חפש גם את' יהיה פתיחת ראשי תיבות דוקא, אלא גם כל פתיחה 

אחרת שהיא נכונה. 

שים לב:

א. להגנה משינויי מצב בצלמית - לא ניתן למחוק ממנה שורה על ידי מחיקת 
כדי שהשורה תהיה  ללחוץ על הכפתור שבצד השורה  יש  המלל עצמו אלא 

 .delete מסומנת ואחר כך להקיש

ב. אין לכתוב יותר ממילה אחת בעמודת 'במקום' או בעמודת 'כשתחפש'. 
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כתיב מלא וכתיב חסר
מנוע 'חיפוש מראה מקום' הינו חכם במיוחד – המנוע ממלא כתיב חסר, ומחסר 

כתיב יתר.

התוכנה תמצא בנקל את התוצאה  ירה דיעה  שלחן ערך  יכתב  לדוגמא: אם 
המבוקשת בלי צורך להגדיר דבר.

ואפילו בשגיאות כתיב חמורות:
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שימוש בכרטיסיית 'חיפוש' 

.Enter הקלד טקסט בשורת החיפוש ולחץ 'חפש' או הקש

שים לב:

בלחיצה זו יתבצע החיפוש שהוגדר להיות ברירת המחדל של החיפוש, ברירת 
המחדל של התוכנה הינה 'חיפוש מדויק' ובכך החיפוש הראשוני ממוקד יותר, 
עם זאת, פעמים רבות הטקסט אינו מדוייק במקרה זה יפתח באופן אוטומטי 

חלון הגדרת 'סוגי חיפוש' על מנת לבחור סוג חיפוש רחב יותר.



38

לבחירה'  חיפוש  ל'סוגי  כניסה  ידי  על  בקלות  המחדל  ברירת  את  לשנות  ניתן 
וסימון סוג החיפוש הרצוי בעיגול הימני. 

הנוכחי,  לחיפוש  רק  החיפוש  אופן  את  לשנות  מעוניין  המשתמש  כלל  בדרך 
במקרים אלו יש ללחוץ על שורת החיפוש הרצויה ולא על העיגול הימני – כדי 

שלא יוגדר סוג החיפוש כברירת מחדל!

לחצן  סוגי חיפוש, מאגרי חיפוש, היסטוריה
לחצן  מכיל:

סוגי חיפוש לבחירה.66
בחר מאגרים לחיפוש .77
היסטוריית חיפושים  .88
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סוגי חיפוש לבחירה
בלחיצה על לחצן 'סוגי חיפוש לבחירה' יפתח חלון הגדרות חיפוש: 

אפשרויות החיפוש הם:

■ השאילתה 	 בתיבת  שנכתבו  המילים  את  התוכנה תחפש   - מדויק'  'חיפוש 
במדויק ללא מרווחים.

■ 'חיפוש קל' - התוכנה תחפש את המילים שנכתבו בתיבת השאילתה עם 	
מרווחים קצרים של עד שלש מילים.

■ 'חפש תוצאות קרובות' - יוסיף לתיבות החיפוש את אותיות השימוש, ובנוסף 	
ירחיק את המילים יותר עד 30 מילים, כמו כן יחפש מילים בכתיב חסר או 
יתר בנוסף לאופן בו מוצגת המילה בשאילתה לדוגמא: בחיפוש המילה 'יורה 

דעה' תחפש התוכנה גם 'ירה דיעה' מלא.
■ 'חפש תוצאות דומות' - בנוסף ליכולות החיפוש שב'חיפוש תוצאות קרובות', 	

'חיפוש עמום', כלומר, התוכנה תחליף כל אות ואות מתוך המילים  יתווסף 
)לדוגמא:  עד 20% מאותיות המילה  אות אחרת  בכל  המופיעות בשאילתה 
תיבת 'מצרים' בנויה מחמש אותיות שכל אחת היא 20% מהתיבה כולה, ולכן 
בחיפוש זה הוא יחליף מקסימום אות אחת כגון מצרים – חצרים, וכד'(, וכמו 
כן ידלג על תיבות המופיעות בשאילתה, ויחפש בלי כל אחת או יותר מהתיבות 
שבשורת החיפוש עד 40% מהשאילתה כולה, )לדוגמא: המשפט 'בך יברך 
ישראל לאמר ישימך אלקים כאפרים וכמנשה', מכיל 8 מילים, התוכנה תדלג 
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על עד 3 מילים מתוכם( דבר זה מרחיב את האפשרות של קבלת תוצאות 
רלוונטיות, זהו חיפוש מומלץ מאוד למציאת קטע ארוך המופיע כציטוט, אך 

רחוק מהלשון המדויקת שבמקור.
■ 'חיפוש טבלאי' - יפתח את חלון חיפוש טבלאי: 	

שים לב:

בחלון זה קיימים כברירת מחדל 6 עמודות בעלות 4 אופציות בכל עמודה, אך 
למעשה אין הגבלה למספר התיבות לחיפוש ולאופציות לכל תיבה.

במעבר  כשבשורת החיפוש הוזנו למעלה מ-6 תיבות:  הרחבת העמודות: 
לחיפוש טבלאי יפתחו עמודות נוספות באופן אוטומטי. כשהמשתמש מזין את 
העמודות ישירות: בכל לחיצה על מקש 'רווח' יתהווה בצד שמאל בית נוסף, 
, לאיפוס העמודות למצב ברירת המחדל  למחיקת עמודה לחץ על הצלמית

לחץ לחיצה ארוכה.

הרחבת האופציות שבכל עמודה והחזרתם לאחר מכן למצב ברירת המחדל, 
 . ומחק שורה מתבצעים בקלות על ידי לחיצה על צלמיות הוסף שורה

למחיקת שורות רבות לחץ לחיצה ארוכה.
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הגדרות ולחצנים שונים:
■ 'לפי הסדר' – הפעלת תכונה זו תציג את המשפט לפי סדר המילים בדיוק. 	
■ 'מרחק' – הפעלת תכונה זו תגדיר את מקסימום המרחק בין מילות החיפוש )ברירת 	

המחדל – עד 30 מילים(.
■ 'אותיות השימוש' – הפעלת תכונה זו תוסיף לתוצאת החיפוש את האותיות מ'ש'ה' 	

ו'כ'ל'ב' )אותיות שימוש לעברית( א'ד' )אותיות שימוש לארמית(.
■ 'כתיב מלא/חסר' – הפעלת תכונה זו תוסיף לתוצאת החיפוש את אותם המילים 	

בכתיב חסר.
■ 'קידומות' – הפעלת תכונה זו תוסיף לתוצאת החיפוש מילים המתחילות באותיות 	

אחרות, )לדוגמא: בחיפוש מילת שכל תמצא התוכנה גם מילת והמושכל(.
■ 'סיומות' – הפעלת תכונה זו תוסיף לתוצאת החיפוש מילים המסתיימות באותיות 	

אחרות )לדוגמא: בחיפוש מילת כלל תמצא התוכנה גם מילת כללות(.
■ 'עמעום' - הפעלת תכונה זו תחליף כל אות ואות מתוך המילים המופיעות בשאילתה 	

בכל אות אחרת עד 40% מאותיות המילה, תכונה זו תועלתית מאד בציטוטים ארוכים 
בעלות שינויים רבים מהמקור. 

■ 'אפשר דילוג רכיבים' – הפעלת תכונה זו תאפשר חיפוש משפט עם החסרת מילים 	
מהמשפט עד 80% )תכונה זו תבטל את 'לפי הסדר' ואת 'מרחק'(.

■ 'תחום חיפוש' - הפעלת תכונה זו תגדיר המרחק המקסימלי בין המילה הראשונה 	
למילה האחרונה במשפט החיפוש.

■ לחצן 'מאגרים לחיפוש' מעביר את המשתמש להגדיר החלת חיפוש בקבוצות ספרים 	
מסויימת ולא בכל הספרים שבתוכנה.

■ וההגדרות 	 ינקה את כל התוכן  'נקה הכל'  לחצן 
האחרונות של החיפוש הטבלאי, בצדו קיים לחצן

למחיקה לפי הגדרה אישית.
■ לחצן 'היסטוריה' יציג את היסטוריית החיפושים 	

שנעשו בחיפוש הטבלאי.

התיבות,  כל  את  יגדירו  אלו  הגדרות  לב:  שים 
על  לחץ  בפני עצמה,  תיבה  לכל  פרטנית  להגדרה 

החץ המוצג בצד ימין של כל תיבה.
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הפונקציות המיוחדות שבחיפוש הטבלאי:
■ אפשרות להחיל חיפוש במרחק בלתי מוגבל בין עמודה לעמודה.	
■ 'לפי הסדר' על כל הרכיבים או על מספר רכיבים 	 אפשרות להחיל הגדרת 

בלבד.
■ אפשרות להחיל הוספת קידומות, סיומות, אותיות שימוש, כתיב מלא/חסר, 	

אחוזי עמעום שונים על כל אחת מתיבות החיפוש, או על כולן בלחיצת כפתור.
■ אפשרות לחיפוש עמום עד 40% עמעום, כלומר התוכנה תזהה את המילה 	

עד 40% של אותיות שגויות בכל מילה ומילה! 
■ אפשרות להגדיר דילוג עד 80% מכלל המילים שבמשפט.	

מהמסך  ישירות  הטבלאי  החיפוש  לפונקציית  להיכנס  המשתמש  באפשרות 
. טבלאי הראשי על ידי לחיצה על לחצן

היסטוריית חיפושים
כל החיפושים ב'חיפוש קל' נשמרים בטבלה זו.

ניתן להציף חיפוש קדום על ידי הקלדת חלקו בשורת 'חפש שאילתא...', כמו 
. כן ניתן למחוק חיפוש מסוים מהיסטוריית החיפושים בלחיצה על

)מומלץ  כל ההיסטוריה  למחיקת  נקה הכל ימנית תפתח חלון לחיצה 
לנקות מידי פעם את ההיסטוריה להגברת מהירות התגובה של התוכנה(.
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הגדרת מאגרי חיפוש
 / דפים   / פרקים   / )ספרים  מהמסמכים  באלו  הקובע  לחיפוש  מאגר  הגדרת 

פסוקים וכו'( מתוך כלל מאגר הספרים שבתוכנה, תערוך התכנה חיפוש.

יפתח חלון זה: בלחיצה על 
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תמיד עליון  שלב א' – הסר את הסימון

שלב ב' - לפניך שתי חלוניות: 

■ חלונית תחתונה: בחלונית זו תתבצע בחירת מאגרי החיפוש.	
■ חלונית עליונה: בחלונית זו יוצגו מאגרי החיפוש שנבחרו. 	

חלונית תחתונה - מאפייני הלשוניות
לפניך ארבע לשוניות לבחירת מאגרים לחיפוש, בכולם, לחיצה כפולה על המסמך 

הרצוי תציג אותו בחלונית העליונה. 

מאפייני הלשוניות השונות:
לשונית 'תצוגת עץ' כוללת את מאגר הספרים של 'רבותינו' בתצוגת עץ, 	■

התועלת בבחירת מאגרים דרך לשונית זו היא היכולת להגיע בקלות עד 
לרמה של פרק/סימן מסוים, לחיצה כפולה על המסמך הרצוי, תציג את 

המסמך המבוקש בחלונית העליונה.

שים לב: בלשונית זו כל דרכי הגישה לתתי ספרים וכו' זהים לדרכי הגישה 
המפורטים בהרחבה לעיל תחת הכותרת 'לשונית תצוגת עץ'.

ידי 	■ על  מסמך  של  מהיר  איתור  מאפשרת  מקום'  מראה  'חיפוש  לשונית 
כל  את  התוכנה  תציג  ספר  שם  יוקלד  כאשר  מקום'.  ה'מראה  הקלדת 
המסמכים הקשורים לאותו הספר, לחיצה כפולה על המסמך הרצוי, תציג 

את המסמך המבוקש בחלונית העליונה. 

את  העכבר  עם  סמן  רציפה:  ספרים  קבוצת  לבחירת  מרובה:  בחירה 
הספר הראשון ואחר כך סמן את הספר האחרון תוך כדי תפיסת מקש 
Shift, כל הספרים שבינתיים יהיו כעת מסומנים. לחיצה על 'הוסף ספרים 

נבחרים' תציג את כל הספרים שבחרת בחלונית העליונה.

לבחירת מספר ספרים במקביל, סמן תחילה כל ספר וספר על ידי לחיצה 
על העכבר + מקש Ctrl. לחיצה על 'פתח ספרים נבחרים' תציג את כל 

הספרים שבחרת בחלונית העליונה.
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עיקריות 	■ קבוצות  חמש  מכילה  כשמה,  שימושיות'  'קבוצות  לשונית 
השימושיות ללומד, הקבוצות כוללות את שם ספר האב )המוצג בכותרת( 
על שלל מפרשיו. בלחיצה כפולה על אחת הקבוצות תוצג היא בחלונית 

העליונה.

ידי 	■ לשונית 'קבוצות' תכיל תיקיות מסמכים שהוגדרו בעבר כקבוצה על 
המשתמש. כל עוד לא יוגדרו קבוצות חדשות לשונית זו תהיה ריקה.

חלונית עליונה – תצוגת המאגרים
שבחלונית  החיפוש  מלשוניות  אחת  מתוך  הרצויים  הפריטים  בחירת  לאחר 

התחתונה, יוצגו הם כעת בחלונית העליונה.

לחיצה על 'סגור' שבתחתית החלון, תהווה אישור לכך שהחיפוש מעתה יתבצע 
אך רק במסמכים שהופיעו בחלונית העליונה. ניתן להסיר מסמכים מחלונית זו 

.x על ידי סימון
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הגדרת קבוצה חדשה
המוצגים .11 הפריטים  כל  את  תקבץ  חדשה'  כקבוצה  'הגדר  על  לחיצה 

בחלונית העליונה לתיקיה אחת שתוצג בלשונית 'קבוצות'. 

שים לב! לא ניתן להגדיר קבוצה ישירות בחלונית קבוצות. הגדרת קבוצה 
חדשה ניתנת רק על המסמכים/הקבוצות הקיימות בחלונית העליונה. כמו 

כן אין אפשרות להחיל את ההגדרה על חלק מהמסמכים.

אייקון .22 על  לחץ  ובסיום,  על התקייה שנפתחה,  הקלד את שם הקבוצה 
עיפרון. לחיצה נוספת על אייקון עפרון תאפשר שינוי שם הקבוצה. לחיצה 
על אייקון הספר שבצד ימין תציג את רשימת הספרים שבמאגר )בצילום 

מסך – תוכן קבוצת מאסף אישי(.

קבוצה חדשה נוצרה בהצלחה!
לאחר היווצרות קבוצה ניתן להוסיף אליה מסמכים חדשים. לצורך כך יש להיכנס 
לאחת משאר הלשוניות כדי לבחור את המסמך הרצוי, לחיצה ימנית על המסמך 
תפתח אפשרות הוספה לקבוצה, אם קיימות כמה קבוצות, יוצגו כולם לבחירת 

הוספה אליהם.  
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■ ניתן להוסיף קבוצות רבות ללא הגבלה.	
■ ניתן לצרף קבוצות שלימות לתוך קבוצה חדשה.	
■ שני 	 בין  לחבר  אפשרות  הנותן  חלון  יוצג  הקבוצה  שם  על  ימנית  בלחיצה 

קבוצות. 

 . תמיד עליון לביטול זמני של הגדרות מאגרי החיפוש, סמן ב - V את 
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חיפוש 
החיפוש  בתהליך  כעת  נתמקד  החיפוש,  ומאגר  החיפוש  סוג  הגדרת  לאחר 

.Enter בפועל: הקלד טקסט בשורת החיפוש, לחץ 'חפש' או הקש

לדוגמא: משה

כעת יוצגו התוצאות בשתי לשוניות: 1. 'ספרים' 2. 'גזירים' 

בתחתית הטבלה יוצגו מספר התוצאות שנמצאו במספר הספרים.  
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לשונית ספרים
הספרים  שמות  של  שורות  זו  בלשונית 
יוצגו  התוצאות  תוצאות,  נמצאו  שבהם 
בשני אופנים: 1. דרך לשונית טבלה 2. דרך 
לשונית עץ, ברירת המחדל של התוכנה היא 

תצוגת לשונית טבלה )ראה צילום מסך(.

לשונית טבלה
בלשונית זו ישנם שני חלקי תצוגה: 

הספר'  'שם  הכותר  תחת  המרכזי  בחלק 
)לחיצה  א-ב  סדר  לפי  התוצאות  מוצגים 
בראש הטבלה על 'שם הספר' תהפוך את 

סדר התצוגה(.

מוצגים   # הכותר  תחת  השמאלי  בחלק 
מהספר  התוצאות,  שכיחות  לפי  התוצאות 
בעל התוצאות המרובות ומטה )לחיצה על 

# תהפוך את סדר התצוגה( 



50

לשונית תצוגת עץ
הספרים  ושמות  כותרות  יוצגו  זו  בלשונית 
רמת  עד  המבוקשת  התוצאה  את  המכילים 
פרק ופסוק, ובכך יוכל המשתמש למצוא את 
מבוקשו בקלות ובמהירות בספר מסוים מבלי 
לעבור על כל הספרים האחרים, כמו כן דרך 
אייקון הספר ימצא את מבוקשו בין תוצאות 

רבות באותו ספר מבלי לעבור על כל הספר.

לחיצה ימנית תציג חלון עם שתי אפשרויות:

1. 'סגור את כל העץ' - לסגירת כל העץ,

2. 'פתח את כל העץ' - לצפייה בכל התוצאות. 

בשתי הלשוניות: לחיצה על הספר הנבחר 
תציג את המסמך המבוקש בעמודה הבאה 
מצד שמאל - 'גזירים', ובמקביל יסומן שם 

. הספר באייקון

לשונית 'גזירים'
לאחר בחירת הספר בלשונית 'ספרים', יוצג 

המסמך המבוקש בלשונית 'גזירים'.

יודגשו  שנמצאו  החיפוש  מילות  לב:  שים 
בצהוב.

■ ניתן 	 הירוק החץ  על  בלחיצה 
לעבור לתוצאה הבאה או הקודמת מתוך 

רשימת התוצאות.
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■ לחיצה על Alt + גלגלת העכבר תקצר או 	
תאריך את הגזירים לפי הצורך.

■ לחיצה על Ctrl + גלגלת העכבר תשנה 	
את גודל תצוגת הטקסט לפי הצורך. 

■ את 	 תפתח  הגזיר  על  כפולה  לחיצה 
הספר בשלימותו בעמודה הבאה 'ספר' 
הגזיר  יסומן  ובמקביל  שמאל,  מצד 

  . באייקון

לשונית 'ספר'
בעמודת  הרצוי  הגזיר  על  לחיצה  לאחר 
הגזירים, יפתח הספר בשלימותו בלשונית 

'ספר'. 
שים לב: כאשר נפתח הספר על ידי לחיצה 
מילות  בגזיר,  על אחת מהתיבות המוארות 
החיפוש יהבהבו לנוחות המשתמש למשך 

3 שניות ויודגשו בצהוב.

■ ניתן 	 הירוק החץ  על  בלחיצה 
לעבור לחלק קודם/הבא בתוך הספר.

■ פתיחת 'חלונית ניווט' תציג את כל חלקי 	
הספר. 

■ ב'חלונית הניווט' יסומנו ויודגשו הכותרות 	
למעבר  החיפוש,  מילות  את  המכילות 
מורחב  הסבר  לעיל  )ראה  ביניהם  מהיר 

על חלונית הניווט(.
שים לב: להכרת כל האפשרויות הקיימות 
בספר פתוח )מפרשים, מפרשים מקבילים, 
הכותרת  תחת  בהרחבה  לעיל  ראה  ועוד( 

'שימוש במסמך'.
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ייחודיות החיפוש בתוכנה:
■ החיפוש אינו מוגבל במספר מרכיבי השאילתא.	
■ החיפוש אינו מוגבל במספר התוצאות.	
■ החיפוש אינו מוגבל במרחק בין מילות החיפוש.	
■ גם כשהציטוט שנכתב אינו זהה ממש למקור, התוכנה תמצא את המיקום 	

המדויק על ידי סיווג נכון ברמות החיפוש.
■ ניתן להגדיר מאגרי חיפוש אישיים ללא הגבלה.	

איפוס הממשק ומחיקת כל החיפושים. לחצן

שימוש בכרטיסיית ראשי תיבות
בכרטיסייה זו קיים מאגר עצום של למעלה מ- 45,000! פיענוחי ראשי תיבות 
שעברו ניקוי וניפוי משיבושים וטעויות. המאגר בנוי בצורה חכמה על מנת להיות 

לעזר רב למשתמש כמפורט להלן: 
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פיענוח ראשי תיבות
לב: התוכנה  ב"י. שים  לדוגמא:  הזן את ראשי התיבות אותם תבקש לפענח, 

מציגה את התוצאה תוך כדי הזנת הראשי תבות.

בצילום המסך המצורף ניתן להבחין באות )ס( בכמה משורות הפיענוח, סימון 
זה מסמן כי הפיענוח מכיל שם ספר, ומטרתו להקל על המחפש ספרים למצוא 

את מבוקשו מהר יותר.

כמו"כ לצד פיענוחים של שמות מחברים תוצג האות )מ(, ולצד כותרות קטעי 
תפילה תוצג האות )ת(, ולצד מושגי קבלה תוצג האות )ק(.
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■ ניתן להזין ראשי תיבות ללא הסימון מרכאות המקובל בכתיבת ר"ת.	
■ תוצאות 	 גם  התוכנה  תביא  סופית  באות  מסתיים  תבות  והראשי  במידה 

המסתיימות באות רגילה )ראה צילום מסך(
■ במידה והראשי תבות משמש )בנוסף לפיענוחם( גם כביטוי המורה על מושג, 	

התוכנה תביא גם תוצאה זו )ראה צילום מסך(.



55

ביטול פעולה אחרונה בלחיצה על Ctrl + Z, חזרה על פעולה קודמת בלחיצה 
 .Ctrl + Y על

לחיצה ימנית על שורת אחד הפיענוחים תציג חלונית זו:
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■ לחצן 'העבר להתחלה' יורה לתוכנה להעביר את הפיענוח באופן קבוע לראש 	
בסייעתא  הוא  בס"ד  התיבות  לראשי  הידוע  הפיענוח  )לדוגמא:  הרשימה 

דשמיא, ניתן להורות לתוכנה לקבע אותו בתחילת הרשימה(. 
■ לחצן 'העבר למעלה' יורה לתוכנה להעביר את הפיענוח שורה אחת למעלה.	
■ לחצן 'העבר למטה' יורה לתוכנה להעביר את הפיענוח שורה אחת למטה.	
■ רשימת 	 לסוף  מסוים  פיענוח  להעביר  לתוכנה  יורה  לסוף'  'העבר  לחצן 

הפיענוחים.
■ הלומד 	 על  להקל  נועדה  ההסתרה  פונקציית  הסתרה'  'הסתר/בטל  לחצן 

שלא יועלו לפניו פיענוחים שלא רלוונטיים עבורו כעת )כגון: העוסק בעריכת 
תלמוד בבלי יתעניין בפיענוח ראשי התיבות 'אב"א' ל'איבעית אימא', בעוד 
שהפיענוח 'אחור באחור' ]-מושג ידוע בתורת הסוד[ אינו רלוונטי עבורו כעת( 

לחיצה על המקש תסתיר את הראשי תבות. 

את הראשי תבות המוסתרים ניתן לשוב ולראות על ידי כניסה ללחצן הגדרות - 
ובחירת 'הצג ר"ת ופענוחים מוסתרים', ריענון החיפוש יתבצע על ידי החסרת 
עם  כשהם  יופיעו  המוסתרים  תיבות  הראשי  והחזרתה,  החיפוש  אות משורת 
עין שעליה קו אלכסון אדום. לחיצה על 'הסתר/בטל הסתרה' בכל אחד מהם 

תבטל את ההסתרה שלו.

שים לב: מצב ברירת המחדל הוא שהתוכנה לא מציגה פענוחים/ר"ת שהוסתרו 
על ידי המשתמש, לפיכך הסתרה מעלימה את הפיענוח מהרשימה כאמור לעיל, 
אמנם, אם משתמש יבחר להציג ר"ת ופענוחים מוסתרים, מעתה כל מה שיוגדר 

כמוסתר ישאר ברשימה כשהוא מסומן עם עין שעליה קו אלכסון אדום. 
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הוספת ר"ת למילון
כאשר המשתמש יזין ר"ת שלא קיימים במאגר תופיע במרכז המסך לחצן הוסף 

את ראשי התיבות למילון. בלחיצה עליו יפתח חלון אותו ניתן להזין בקלות:

לאחר אישור ההוספה, הראשי תבות התווסף למאגר, בחיפוש הבא יוצג אייקון 
זה בשולי שורת הראשי תבות ובשולי הפיענוח )ראה צילום מסך(.
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ר"ת המתחיל באחת מאותיות השימוש
ב'  ל'  כ'  ו'  ה'  ש'  ]מ'  השימוש  מאותיות  באחת  פותח  תבות  והראשי  במידה 
תציג  וא"כ,  כגון  בארמית(  שימוש  אותיות   - ד'  א'  בעברית.  שימוש  -אותיות 
התוכנה 2 רשימות תוצאות, האחת 'מדוייקת' שתכיל את ואחר כך וכדו'. והשנית 

'ללא אותיות השימוש' שתכיל את אגורת כסף, אדון הכל וכדו'.
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אפשרויות נוספות
בלחיצה ימנית על כותרת התוצאות יפתח חלון אפשרויות כזה:

■ 'ערוך' עריכת ראשי התיבות או פיענוח )זמין רק בהוספות פיענוחים 	 לחצן 
של המשתמש(.

■ לחצן 'מחק' מחיקת ראשי התיבות או פיענוח )זמין רק בהוספות פיענוחים 	
של המשתמש(.

■ לחצן 'הוסף ראשי תיבות חדשים למילון' יפתח חלון להוספת ראשי תיבות 	
חדשים למילון.

■ לחצן 'הוסף פיענוח חדש' יוסיף למאגר פיענוח חדש לראשי תיבות שהוזן.	
■ לחצן 'הסתר/בטל הסתרה' ראה לעיל תחת הכותרת 'פיענוח ראשי תיבות'.	
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- אפשרויות  לחצן 
נוספות

יוצג  לחצן  על  בלחיצה
אפשרויות  עם  חלון  בפניך 

חיפוש נוספות:

■ תיבות 	 ראשי  'חפש  מקש 
 – שהוסתרו'  ופיענוחים 
את  פעמי  חד  באופן  יציג 
שהוסתרו  הפיענוחים  כלל 
המשתמש.  ידי  על  בעבר 
זו  אפשרות  על  בלחיצה 
התוכנה מתעלמת מהטקסט 
ומחפשת  החיפוש  שבשורת 

רק את הנ"ל.
■ תיבות 	 ראשי  'חפש  מקש 

המשתמש'  של  ופיענוחים 
גם  פעמי  חד  באופן  יציג   –
ידי  על  שנוספו  פיענוחים 
על  בלחיצה  המשתמש. 
אפשרות זו התוכנה מתעלמת 
מהטקסט שבשורת החיפוש 

ומחפשת רק את הנ"ל.
■ תוצאות 	 'חפש  מקש 

משתמש  כאשר   - קרובות' 
יזין ר"ת הקיים בתוכנה, תציג 
תוצאות  ורק  אך  התוכנה 
מקש  על  בלחיצה  מדויקות, 
אחרות  תוצאות  יוצגו  זה 

הקרובות למילות החיפוש. 
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הגדרות ראשי תיבות
יציג חלון אפשרויות: לחצן 

ראשי תיבות ופיענוחים
ידי  על  בעבר  שהוסתר  ר"ת  של  חוזרת  בהזנה  זו:  שורה  על   V סימון  לאחר 
המשתמש, או של ר"ת שאחד או כמה מהפיענוחים שלו הועבר להסתרה, תציג 

התוכנה את ראשי התיבות / הפיענוחים המוסתרים. 
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תוצאות
סימון V יציג בנוסף לתוצאה המדויקת, תוצאות ללא אותיות השימוש. 

הוסף ראשי תיבות חדשים
זה,  מחלון  גם  למילון  ר"ת  הוספת  לחלונית  להיכנס  ניתן  המשתמש  לנוחות 

להדרכה, עיין לעיל תחת הכותרת 'הוספת ר"ת למילון'.
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חלק שני
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הכרת התוכנה לעורך
כל האמור בחלק הראשון קיים גם ב'תוכנה לעורך', חלק זה יעסוק בתוספים 

הקיימים ב'תוכנה לעורך' מעבר לקיים ב'תוכנה ללומד'.

בראש התוכנה לעורך מוצגים שני כרטיסיות בנוסף לשלשת הכרטיסיות הקיימות 
בתוכנה ללומד.

1. כרטיסיית 'השוואה' - השוואת טקסטים. 

2. כרטיסיית ׳רשת׳       - אפשרויות חיפוש ברשת. 

שימוש בכרטיסיית 'השוואה'

בלחיצה על כרטיסיית 'השוואה' יוצגו לפניך שלשה חלוניות:

חלונית 'מקור'..11

חלונית 'יעד'..22

חלונית 'דוח השוואה'..33



65

חלוניות מקור ויעד
בחלונית 'מקור' יכניס המשתמש טקסט במצב בלתי מוגה, בחלונית 'יעד' יכניס 

המשתמש טקסט זהה במצב מוגה.

.V + Ctrl ההכנסות יבוצעו על ידי שימוש בקיצור המקשים

חלונית דו"ח השוואה 

בחלונית זו יוצג דו"ח ובו כל השינויים בין שני הטקסטים.
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ניתן להשוות את שני הטקסטים בשני אופנים: 

בין  השינויים  את  תציג  התוכנה   – מילה'  'לפי  השווה  ראשון:  אופן 
הטקסטים עם הדגש במילים בהם נמצא שינוי בין הטקסטים. אופן זה 

הוא ברירת המחדל של התוכנה )ראה צילום מסך דלעיל(.

אופן שני: השווה 'לפי תו' - התוכנה תציג את השינויים בין הטקסטים 
עם הדגש בתווים השונים בלבד )ראה צילום מסך(.
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שימוש בכרטיסיית רשת
אם לא ימצא המשתמש את מבוקשו במסגרת ספרי התוכנה, הוא יכול לפנות 

מידית למאגרי מידע כמו, 'היברובוקס' 'הספריה הלאומית' ועוד. 

לבד מכך שניתן להפנות את החיפוש ב'רבותינו' למאגרי המידע שברשת, ניתן 
כמו כן להיעזר ב'רבותינו' בפתיחת כל מראי מקום המופיעים במאגרי המידע.  

חיפוש ברשת מתאפשר בארבע דרכים שונות:

■ 	 ,'Google' החיפוש:  במנועי  ישיר  חיפוש   - 'רשת'  בכרטיסיית  חיפוש 
'היברובוקס', 'ספריה הלאומית מרחב', 'ויקיפדיה' .

■ חיפוש דרך כרטיסיית 'חיפוש'. 	
■ חיפוש מתוך הספרים/טקסט.	
■ חיפוש ישיר מתוך מסמך Word )ראה להלן בחלק השלישי של ההדרכה(	
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חיפוש ברשת בכרטיסיית 'רשת' 
הקלד מילות חיפוש בשורת החיפוש ובחר באחד ממנועי החיפוש:

לצד  נוספת  לשונית  תיפתח   ,'Google' לדוגמא:  החיפוש,  מנוע  בחירת  לאחר 
:'Google' לשונית 'חיפוש' עם תוצאות החיפוש של
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חיפוש ברשת דרך כרטיסיית 'חיפוש'
לחץ על לחצן 'סוגי חיפוש לבחירה'

בחר אחד ממנועי החיפוש בשורת 'חיפוש ברשת' לדוגמא: 'היברובוקס'
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לאחר הבחירה תיפתח לשונית נוספת לצד לשונית 'חיפוש' עם תוצאות החיפוש 
של 'היברובוקס':
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חיפוש ברשת מתוך ספרי 'רבותינו'
1. סמן את מילות החיפוש בספר 

2. לחץ לחיצה ימנית, לפניך יוצג חלון אפשרויות

3. בחר 'חפש ברשת' 

4. בחר אחד ממנועי החיפוש, לדוגמא: 'ספריה הלאומית מרחב'

לאחר הבחירה תפתח לשונית נוספת לצד לשונית 'חיפוש' עם תוצאות החיפוש 
של 'ספריה הלאומית מרחב': 
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חלק שלישי
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 Word הכרת התוכנה לעורך מתוך
יופיע בסרגל הכלים   Word רבותינו' גרסת העורך, בכל מסמך' לאחר התקנת 

תוסף 'רבותינו', בלחיצה עליו תוצג שורת עזרים המחולקת לשלש קטגוריות:

קטגוריה ראשונה - 'רבותינו'
לחצן 'פתח את 'רבותינו'' 

לחצן 'טען מחדש' 

לחצן 'הגדרות קיצורי מקשים' 

לחצן 'אתר רבותינו' 



75

פתח את רבותינו
תפתח את תוכנת 'רבותינו' משמאל למסמך.

פתח את 
׳רבותינו׳

לחיצה על

אפשרויות הצגת 'רבותינו'
 ,Word תוכנת  של  השמאלי  בשליש  תוצג  ש'רבותינו'  המחדל,  ברירת  מצב 
באפשרות המשתמש לשנות את גודל הצגת התוכנה על ידי גרירת התוכנה, כמו 
. כן ניתן לשנות את מיקום 'רבותינו' לאחת מהאפשרויות הבאות

לאחר בחירת המשתמש, 'רבותינו' תשמור על מיקומה גם בפתיחות הבאות.

שים לב: בתוכנת 'רבותינו' שבWord יש את כל המאפיינים הקיימים בתוכנה 
ויקלו על העורך  וייחודיות, שיעזרו  רבות חשובות  פונקציות  הרגילה, בתוספת 
במאפיינים  רק  עוסקת  זה  שבחלק  ההדרכה  והחיפוש,  העריכה  בעבודת 

 .Wordהמיוחדים לתוכנת 'רבותינו' שב

כמו כן, בהדרכה שבחלק זה ניתנת הכוונה ללחיצה על הלחצנים השונים כפי 
שהם מוצגים בתוכנה, אך בפועל ניתן לקצר פעולות רבות על ידי לחצן הגדרות 

קיצורי מקשים )הסבר על תוסף זה ראה להלן(. 
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תוספות בכרטיסיית 'עיון'
התוספות שבלשונית חיפוש מראה מקום:

1. חיפוש מהיר מתוך המסמך.

2. הוספת מראה מקום למסמך.

3. הגדרת הוספת כותרת למסמך.

4. השוואת בחירה עם הטקסט הנבחר במסמך.

חיפוש מהיר מתוך המסמך
■ גם 	 לסמן את הטקסט  ]-ניתן  כמות שהוא  מקום במסמך  את המראה  סמן 

כשהוא כולל סוגריים, קודים, וסימונים אחרים[ 
■ לחץ על לחצן מהמסמך 	
■ המדויקת 	 והתוצאה  החיפוש  לשורת  יועתק  במסמך  המסומן  הטקסט 

תוצג מידית.
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במידה ואין תוצאות לאחר הזנת מראה מקום ניתן להוסיף את המראה מקום 
בצלמית החלפות והוספות )ראה לעיל הדרכה מפורטת תחת הכותרת צלמית 

החלפות והוספות(.
שים לב: לא ניתן לכתוב בצלמית ישירות אחרי כתיבה במסמך word אלא אם 

כן היא נעוצה או שהשימוש האחרון היה ב'רבותינו'. 

הוספת מראה מקום למסמך
לאחר בחירת ספר ב'עץ העיון', או ב'חיפוש מראה מקום', או בכרטיסיית 'חיפוש' 

עמודת 'ספרים', יפתח הספר או התוצאה המבוקשת בכרטיסייה חדשה. 

לחיצה ימנית על הטקסט תציג חלונית זו:
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בלחיצה על 'הוסף מראה מקום למסמך', יועתק מראה המקום למסמך על פי 
הגדרות ברירת המחדל, להגדרה אישית לחץ על הגדרות. 

הגדרות - הוספת כותרות למסמך
לחיצה על 'הגדרות' תפתח חלונית 'הגדרות כותרות' )הדרכה בלשונית 'עיצוב 
לעיל בחלק ראשון תחת  המוצבת בתחתית החלונית מפורטת ראה  כותרות' 
כותרות  'הוספת  לשונית  ובה  בהעתקה(  כותרות  עיצוב  הגדרות  הכותרת 
למסמך' בה ניתן להגדיר את אופן ומיקום הצגת כותרת ה'מראה מקום' במסמך: 
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הוסף בתוך...
הגדרת האופן בו יופיע ה'מראה מקום' במסמך:

■ הערת שוליים - יופיע בתחתית המסמך: ¹בראשית. 	
■ סוגריים מרובעים - ]בראשית[.	
■ סוגריים עגולים - )בראשית(.	

מיקום הוספה
הגדרת המיקום בו יופיע ה'מראה מקום' במסמך:

■ לפני הבחירה - לפני הקטע המסומן או במקום סמן הכתיבה.	
■ אחרי הבחירה - אחרי הקטע המסומן או במקום סמן הכתיבה.	
■ במקום נגיעת מצביע העכבר - הוספה ידנית לבחירת המשתמש.	

עיצוב ההוספה
להגדיר  ניתן  וכן  המקומות,  מראי  העתקת  עם  קודים  שתילת  להגדיר  ניתן 

שההוספה תסומן בצבע צהוב.

לאחר הגדרת עיצוב הכותרות בלחיצה על 'הוסף מראה מקום למסמך', יועתק 
מראה המקום למסמך על פי ההגדרות שהוגדרו על ידי המשתמש.



80

תוספות בכרטיסיית חיפוש

מאפייני חיפוש טקסט בתוך תוכנת Word זהים לאפשרויות הקיימות בתוכנה 
הרגילה, בנוסף קיימת אפשרות ייחודית לחיפוש ישיר מהמסמך.
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Word חיפוש טקסט ממסמך
■ סמן טקסט במסמך Word כמות שהוא ]- ניתן לסמן את הטקסט גם כשהוא 	

כולל סוגריים, קודים, וסימונים אחרים[ 
■  לחץ על לחצן מהמסמך, הטקסט המסומן במסמך יועתק מיד לשורת החיפוש:	

לדוגמא: דינא דמלכותא דינא

שים לב: אם לא הגדרת חיפוש מסוים )להגדרה, ראה לעיל תחת הקטגוריה 
׳שימוש בכרטיסיית חיפוש׳( ברירת המחדל של התוכנה הינה 'חיפוש מדויק', 
עם זאת, פעמים רבות הטקסט אינו מדויק ובמקרה זה יפתח באופן אוטומטי 

חלון הגדרת 'סוגי חיפוש' על מנת לבחור סוג חיפוש רחב יותר.
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לאחר לחיצה על הגזיר, יפתח הספר 
בשלימותו בלשונית 'ספר'.

לחיצה ימנית בתוך הספר תציג חלון 
זה:

בלחיצה על 'העתק מראה מקום' / 
'הוסף מראה מקום למסמך' יועתק 
מראה המקום למסמך לפי ההגדרות 
שהוגדרו על ידי המשתמש )כגון: עם 
סוגריים  עם  או  ואחרי,  לפני  קודים 

עגולים, או סוגריים מרובעים וכדו'(

תוספות בכרטיסיית 'ראשי 
תיבות'

מאפייני פיענוח ראשי תיבות בתוך 
לאפשרויות  זהים   Word תוכנת 
בנוסף  הרגילה,  בתוכנה  הקיימות 
קיימות אפשרויות נוספות בלשונית 

זו:

ישיר  תיבות'  'ראשי  פיענוח   .1
מהמסמך. 

2. חיפוש ופיענוח 'ראשי תיבות' רץ 
במסמך.
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פיענוח ראשי תיבות ישיר מהמסמך
סמן את ה'ראשי תיבות' במסמך כמות שהוא ]- ניתן לסמן את הטקסט גם 	■

כשהוא כולל סוגריים, קודים, וסימונים אחרים[ 
לחץ על לחצן 'מהמסמך', ה'ראשי תיבות' המסומן יועתק לשורת 'הקלד 	■

ראשי תיבות', תוצאות החיפוש יוצגו מידית.

יוכנס 	■ הפיענוח  התוצאות,  רשימת  מתוך  הרצוי  הפיענוח  על  ולחץ  בחר 
לתוך הטקסט ויחליף את ה'ראש י תיבות'.
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Word חיפוש רץ ופיענוח 'ראשי תיבות' במסמך
, ה'ראשי  חפש מקם את סמן הכתיבה בתחילת הטקסט של המסמך, לחץ על
ב'רבותינו',  הפיענוחים  יוצגו  ובמקביל  יסומן,  במסמך  שמופיע  הראשון  תיבות' 
לאחר בחירת והוספת הפיענוח למסמך ירוץ הסמן ל'ראשי תיבות' הבא במסמך 

וכן הלאה.

בלחיצה על Enter או מקש רווח, ירוץ הסמן ל'ראשי תיבות' הבא מבלי 	■
לפתוח את ה'ראשי תיבות' הקודם.

תיבות 	■ ראשי  של  בפיענוח  או  בחיפוש  מעוניין  אינו  והמשתמש  במידה 
ניתן  לפתחם(,  לא  )שמקובל  וכד'  רשב"א  רשב"ם,  רש"י,  כגון:  מסוימים, 

 . להוסיפם באופן מהיר לרשימת 'ראשי תיבות לדילוג' בלחיצה על -
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הגדרות ראשי תיבות
לחיצה על לחצן  'הגדרות' יציג חלון אפשרויות:

כללי
בלשונית זו מופיעים ההגדרות המבוארות לעיל בחלק א'.

חפש את הבא
 'Word הגדרות ל'חיפוש רץ ופיענוח ראשי תיבות במסמך

■ 'חפש מילים  עם גרש אחד' - בסימון V התוכנה תחפש גם ראשי תיבות או 	
קיצורי מילים עם גרש אחד, כגון: וכו', אפי', דכתי'.

■ 'אל תחפש בסוגריים עגולים' - בסימון V התוכנה תדלג על הראשי תיבות 	
שבתוך סוגריים עגולים )שימושי כשיש במסמך הרבה מראי מקומות בראשי 

תיבות בתוך סוגריים עגולים שהמשתמש מעונין שהם יישארו כך(.
■ 'אל תחפש בסוגריים מרובעים' - בסימון V התוכנה תדלג על הראשי תיבות 	

שבתוך סוגריים מרובעים.
■ 'דלג על המילים הבאות' – בחלון זה ניתן לרשום 'ראשי תיבות' שבאופן קבוע 	

רש"י, רמב"ם, רשב"א, רשב"ם,  לדוגמא:  המשתמש לא מעונין בפיענוחם, 
תדלג  התוכנה  רץ  בחיפוש  תיבות',  כ'ראשי  להשאיר  מקובל  אותם  הקב"ה 

עליהם אוטומטית.
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הוספת פיענוח למסמך

■ 'לאחר הוספת פיענוח למסמך, חפש אוטומטית את המופע הבא של ראשי 	
התיבות במסמך' - סימון V יעביר אוטומטית את החיפוש לראשי תיבות הבא 

המופיע במסמך )אפשרות זו פעילה בחיפוש רץ במסמך(
■ 	 V בלחיצה על פיענוח הוסף אותו למסמך, עם ההגדרות הבאות:' - סימון'

יכניס בקביעות את הפיענוח למסמך על פי הגדרת המשתמש:
ללא ניקוד או עם ניקוד	■
בשתי לחיצות או בלחיצה אחת	■

■ 	 Word הפיענוח יוכנס למסמך V צבע בצהוב פיענוח הנוסף למסמך - בסימון
ויסומן בצהוב
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שימוש בכרטיסיית השוואה
בלחיצה על כרטיסיית 'השוואה' יוצגו לפניך שלשה חלוניות:

11..Word חלונית 'מקור' – בה נכנס טקסט בלתי מוגה שהועתק ממסמך

חלונית 'יעד' – בה נכנס טקסט מוגה ומדויק )או כל טקסט אחר כגון: כתב .22
יד או דפוס ראשון וכד' שהשוואה תתבצע מולו(. 

חלונית תחתונה מחולקת לשתי לשוניות:.33

בין .11 השינויים  על  מפורט  דו"ח  יוצג  זו  בלשונית   – השוואה'  'דוח 
הטקסטים. 

ניווט .22 יוצגו מגוון אפשרויות של  זו  'ניווט במסמך Word' – בלשונית 
.Word במסמך
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השוואה עם הטקסט הנבחר במסמך.
השוואת טקסט ממסמך Word מול טקסט נוסף או טקסט מתוך מאגר 'רבותינו' 

תתבצע על ידי 9 פעולות פשוטות:  

סמן טקסט במסמך Word ]- טקסט בלתי מוגה[,.11

הכנס לחלונית 'יעד' טקסט מוגה ומדויק שברצונך להשוות את הטקסט .22
שבמסמך Word ]- הבלתי מוגה[, אליו.

עמוד בחלונית 'יעד' ולחץ לחיצה ימנית, לפניך יוצג חלון אפשרויות:.33

לחץ על 'השווה בחירה עם הטקסט הנבחר במסמך' .44

בחר את האפשרות הנוחה לך – 'הצג שינויים בתוך מסמך Word' או .55
'הצג שינויים בתוך חלונית רבותינו'
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בתוך .66 שינויים  'הצג  בבחירת 
חלונית רבותינו', יוצגו השינויים 

בתוכנת 'רבותינו'

בתוך .77 שינויים  'הצג  בבחירת 
מסמך Word' יוצגו כל השינויים 

.Word בתוך מסמך
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'מקור' .88 חלונית  בתוך  הטקסטים  שני  במקביל  יוכנסו  הבחירה,  לאחר 
יוצג  ]-הטקסט המוגה[, ותחתיהם  'יעד'  וחלונית  ]-הטקסט הבלתי מוגה[ 

חלון 'דוח השוואה' עם דוח מפורט על השינויים בין שני הטקסטים. 

טקסט שגוי שלא מופיע בטקסט המוגה )בחלונית 'יעד'(, יודגש באדום ויסומן בקו 
חוצה, טקסט תקין שמופיע בטקסט המוגה )בחלונית 'יעד'( ולא מופיע בטקסט 

הבלתי מוגה )בחלונית 'מקור'(, יודגש בירוק.

להגדרות ההשוואה כגון: דילוג על סימוני פיסוק, סימוני פיסקה, וכדו', ראה .99
להלן 'הגדרות ניווט בין שינויים'. 

לשונית 'דוח השוואה'
בלשונית זו יוצג דו"ח ובו כל השינויים בין שני הטקסטים, ניתן להשוות את שני 

הטקסטים בשני אופנים: 

השווה 'לפי מילה' – התוכנה מציגה את השינויים בין הטקסטים בהדגשה .11
על המילים בהם נמצא שינוי בין הטקסטים.

השווה 'לפי תו' - התוכנה מציגה את השינויים בין הטקסטים בהדגשה על .22
התוים השונים בלבד.
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'Word לשונית 'ניווט במסמך
דרך לשונית זו ניתן לנווט בין תוצאות 
ההשוואה בתוך מסמך Word ולבצע 
 Word במסמך  ותיקונים  שינויים 

במהירות ובקלות.

■ יעביר את סמן הכתיבה 	 לחצן
לשינוי הראשון במסמך.

■ יעביר את סמן הכתיבה 	 לחצן
לשינוי הקודם במסמך.

■ יעביר את סמן הכתיבה 	 לחצן
לשינוי הבא במסמך.

■ יעביר את סמן הכתיבה 	 לחצן
לשינוי האחרון במסמך.

■ יפתח חלון 'הגדרות ניווט 	 לחצן
ראה  מפורט  )הסבר  שינויים'  בין 
להלן תחת הכותרת 'הגדרות ניווט 

בין שינויים'(.
■ יבצע את השינוי המסומן 	 קבל לחצן

יקפוץ  מכן  לאחר  ומיד  במסמך, 
הסמן לשינוי הבא.

■ את 	 יבצע  קבל עם הגדרות מיוחדות לחצן
השינוי המסומן במסמך לפי הגדרות 

מיוחדות: 

להגדיר  האפשרות  ניתנת  זה  בחלון 
במסמך  השינוי  יכנס  בו  האופן  את 
)סוגריים עגולות / סוגריים מרובעות / 

תוך הערת שוליים / ללא שום שינוי(.
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אחרי  או  שלפני  להגדיר  ניתן  כן  כמו 
 Word במסמך  שיכנס/ימחק  השינוי 
)לדוגמא:  קבוע:  טקסט  יתווסף 
קודים קבועים, או בהוספת השינויים 
כזה:  מלל  יתווסף  שוליים  בהערות 

בגמרא איתא:.... עכ"ל וכד'(

■ יבצע את השינויים 	 קבל הכל לחצן
בכל המסמך.

■ הכל'[ 	 ל'קבל  הצמוד   -[ לחצן
יפתח חלון 'הגדרות קבל הכל' בו 
רק  תבצע  שהתוכנה  להגדיר  ניתן 
בהתאמה  ספציפיים  שינויים 

אישית:

'ניקוד כל שהוא' – רק שינויים 	■
של מילים מנוקדות.

שינויים 	■ רק   – פיסקה'  'מעבר 
וחלוקת  פסקאות  מעבר  של 

קטעים שונה.

רק 	■  – כלשהוא'  פיסוק  'סימון 
שינויים של סימוני פיסוק.

שייבחרו 	■ שינויים  רק   – 'אחר:' 
סימונים  כגון  ידי המשתמש  על 
שונים: @ משנה ג $ & או שינויים 
וכד', שים  אותיות מסוימות  של 
סימונים  כמה  להכניס  ניתן  לב: 
המשתמש  שאותם  אותיות  או 

מעוניין שתבחן התוכנה.
■ ימחק את השינוי וישאיר 	 דחה לחצן

במסמך  המקורי  הטקסט  את 
.Word

■ ימחק את השינויים 	 דחה הכל לחצן
הטקסט  את  וישאיר  המסמך  בכל 

המקורי.
■ הכל'[ 	 ל'דחה  הצמוד   -[ לחצן

בו  הכל'  דחה  'הגדרות  חלון  יפתח 
רק  תבצע  שהתוכנה  להגדיר  ניתן 
מחיקות ספציפיות בהתאמה אישית:
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'ניקוד כל שהוא' – רק שינויים של מילים מנוקדות.	■
'מעבר פיסקה' – רק שינויים של מעבר פסקאות וחלוקת קטעים שונה.	■
'סימון פיסוק כלשהוא' – רק שינויים של סימוני פיסוק.	■
'אחר:' – רק שינויים שייבחרו על ידי המשתמש כגון סימונים שונים: @ 	■

משנה ד $ & או שינויים של אותיות מסוימות וכד', שים לב: ניתן להכניס 
כמה סימונים או אותיות שאותם המשתמש מעוניין שתבחן התוכנה.

■ יפתח חלון 'הגדרות הוספת שינויים למסמך':	 הגדרות לחצן

בחלון זה ניתנת האפשרות להגדיר את האופן בו יכנס השינוי במסמך )סוגריים 
עגולות / סוגריים מרובעות / תוך הערת שוליים / ללא שום שינוי(.

כמו כן ניתן להגדיר שלפני או אחרי השינוי שיכנס/ימחק במסמך Word יתווסף 
טקסט קבוע: )לדוגמא: קודים קבועים, או בהוספת השינויים בהערות שוליים 

יתווסף מלל כזה: בגמרא איתא:.... עכ"ל וכד'(.

■ הטקסטים 	 כל  את  ימחק  ימין(  בצד  החלון  )בתחתית  נקה הכל לחצן
מחלוניות 'מקור', 'יעד', 'דוח השוואה'.
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הגדרות ניווט בין שינויים

■ ניווט רגיל - התוכנה תנווט במסמך בין כל תוצאות השינויים.	
■ ניווט סלקטיבי - אפשרויות ניווט ספציפיות בהתאמה אישית, התוכנה תנווט	

בין התוצאות המוגדרות בלבד:

'אלף בית' – ינווט רק בין שינויים של כ"ז אותיות הא-ב.	■
'ניקוד כל שהוא' – ינווט רק בין שינויים של מילים מנוקדות.	■
וחלוקת 	■ פסקאות  מעבר  של  שינויים  בין  רק  ינווט   – פיסקה'  'מעבר 

קטעים שונה.
'סימון פיסוק כלשהוא' – ינווט רק בין שינויים של סימוני פיסוק.	■
סימונים 	■ כגון  ידי המשתמש  על  שינויים שייבחרו  בין  ינווט רק   – 'אחר:' 

וכד'. שים לב:  שונים: @ משנה ה $ & או שינויים של אותיות מסוימות 
ניתן להכניס כמה סימונים או אותיות שאותם המשתמש מעוניין שתבחן 

התוכנה.
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שימוש בכרטיסיית רשת
חיפוש ברשת במנועי החיפוש 'Google', 'היברובוקס', 'ספריה הלאומית מרחב', 

'ויקיפדיה', ניתנת בארבע אפשרויות שונות:

■ של 	 השני  בחלק  לעיל  ראה  מפורט  )הסבר   - 'רשת'  בכרטיסיית  חיפוש 
ההדרכה(.

■ של 	 השני  בחלק  לעיל  ראה  מפורט  )הסבר   - 'חיפוש'  בכרטיסיית  חיפוש 
ההדרכה(.

■ לעיל בחלק השני של 	 )הסבר מפורט ראה   - חיפוש מתוך הספרים/טקסט 
ההדרכה(.

 .Word חיפוש ישיר מתוך מסמך
Word חיפוש ישיר מתוך מסמך

סמן טקסט בתוך מסמך Word )לדוגמא בצילום מסך: ר' שלמה אלגאזי(
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'Google' תפתח כרטיסייה נוספת לצד  לאחר בחירת מנוע החיפוש, לדוגמא: 
.'Google' כרטיסיית 'חיפוש' עם תוצאות החיפוש של

טען מחדש
תפתח/תטען את 'רבותינו' מחדש )מיועד למצב  טען

מחדש לחיצה על 'טען מחדש'
והמשתמש  שונים,  וחיפושים  פתוחים,  ספרים  בכרטיסיות,  מלאה  התוכנה  בו 

מעוניין לפתוח את התוכנה מחדש(.

הגדרות קיצורי מקשים
תוסף מדהים של 'רבותינו' הינו 'קיצורי מקשים', בו ניתנת החופשיות בעבודתו 
של העורך כפי רצונו והרגליו בעבודה, וכפי צורך הספר אותו הוא מעבד, כאשר 
לרשותו עומדת מערכת שלמה של קיצורי דרך, המסייעת לו לבנות בקלות את 

הדרך להשיג את מבוקשו במהירות מרבית עם דיוק מושלם. 
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שימוש ב'הגדרות קיצורי מקשים'
יפתח חלון הגדרות קיצורי מקשים: 

הגדרות
קיצורי מקשים

Kctrl
לחיצה על 'הגדרות קיצורי מקשים'

בחלון זה ניתן להגדיר קיצורי מקשים מותאמים אישית למגוון פעולות שימושיות.

לאחר בחירת הפקודה הרצויה סמן את 'פעיל' ובחר את מקשי הקיצור.

, + לחצן נוסף לבחירה   Ctrl / Alt / Shift חובה לבחור אחד או יותר ממקשי
חופשית מהרשימה בלחצן

תוכנת  מיוחד של  חידוש  הינה  קיצורי מקשים'  'הגדרות  פונקציית  לב:  שים 
'רבותינו' והיא אופציונלית לנוחות המשתמש, אך אינה חובה וניתן לעשות את כל 

הפעולות גם בלחיצות רגילות על ידי העכבר. 

אתר 'רבותינו'
יפתח את אתר רבותינו לקבלת עזרה או תמיכה  אתר

רבותינו לחצן 'אתר רבותינו'
דרך האתר.
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קטגוריה שניה 'עריכה תורנית'
לחצן 'עוזר העתקות' 

לחצן 'טעות הדומות' 

לחצן 'הגדרות גיבוי' 

עוזר העתקות
בעזרת תוסף ייחודי זה תוכל להעתיק בקלות ובמהירות חומר מטקסט שלפניך 
לפי  להעתקה(  הניתנת  אחרת  צורה  וכל   ,Word, PDF( שהיא  צורה  בכל 
חלוקת קטגוריות שתבחר, לדוגמא: לפניך ספר ה'זוהר הקדוש' וברצונך לחלקו 
לקטגוריות לפי חגי ישראל פסח, שבועות, ראש השנה, יום הכפורים, סוכות, 
בתוכנת  הפתוח  הטקסט  מתוך  להעתיק  תוכל  קלה  בלחיצה  פורים,  חנוכה, 

Word, כל טקסט לחג המתאים לו, )ראה צילומי מסך בהמשך(. 

צורך בפתיחת  אין  ואפילו  בגרירתו,  או  צורך בהעתקת הטקסט  אין  שים לב: 
המסמך החדש. 

יפתח חלון 'עוזר העתקות': עוזר
העתקות

W

לחצן 'עוזר העתקות'
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חלון זה בנוי משתי חלונות:

■ מהספרים,                    	 הטקסט  יועתק  אליהם  הקבצים  יעלו  כאן   – יעד'  'קבצי 
שים לב ניתן להכניס קבצי יעד רבים ללא הגבלה.

■ 'הטקסט שהועתק' – כאן יוצג הטקסט שהועתק לתוך הקובץ הנבחר, ויוצג 	
גם כן שם הקובץ אליו הועתק הטקסט )מבין כל קבצי היעד שהוגדרו(.

שימוש בלחצן 'עוזר העתקות'
9 פעולות קלות מהירות ופשוטות יעזרו לעורך לפרק מסמך לקטגוריות שונות:

פתח מסמך Word חדש..11

סגור ושמור אותו במחשבך במיקום ידוע לך..22

קרא לו שם של הנושא אותו תרצה להעתיק אליו לדוגמא: סוכות או פסח .33
וכד'.

בדרך הזו הוסף מסמכים נוספים לפי רצונך )חנוכה, פורים, שבועות, ראש .44
השנה, וכו'(.

55.. הוסף מסמך יעד... W לחץ בחלון 'עוזר העתקות' על

כעת יפתח חלון לבחירת מסמך:
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בחר את המסמך הרצוי )ניתן לבחור מסמכים רבים ללא הגבלה(..66

המסמך יופיע כעת בחלון 'קבצי יעד':

ברצונך .77 אותו  הטקסט  את  סמן 
מה'זוהר  )לדוגמא:  להעתיק 

הקדוש' לקובץ 'פסח'(.

והנה .88 'פסח',  קובץ  על  לחץ 
הטקסט כבר נמצא שם )אפילו 
שהקובץ אינו פתוח לפניך כעת.(

'הטקסט .99 התחתון  בחלון  ראה 
שהועתק' את הטקסט שברגע 

זה העתקת לקובץ 'פסח'.

שים לב:
יניח את  תמיד עליון סימון V לצד לחצן
המסך  בקדמת  העתקות'  'עוזר  חלון 

לפני כל מסמך אחר.
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טעות הדומות
דומות שנכפלו  ובמילים  ייחודית המסייעת בבדיקת טעויות  זה תכונה  בתוסף 

בטקסט בקירוב מקום.

יפתח חלון 'טעות הדומות':
טעות
הדומות

לחצן 'טעות הדומות'

שימוש בלחצן 'טעות הדומות'
סמן את הטקסט ממסמך Word אותו ברצונך לבדוק..11

ציין את מספר המילים במשפט אחד שבהם אתה חפץ לחפש ולסקל .22
התוכנה  מסך:  )בצילום  כאן: הדומות,  התיבות  את 
תחפש מילים דומות בתוך 25 מילים, ואם יהיו מילים שיחזרו על עצמם 

עם הבדל של יותר מ-25 מילים התוכנה לא תזהה אותם(.

לחץ על 'חפש בטקסט הנבחר'.33

עם .44 חלון  מיד  יופיע  כפולים  או משפטים  תיבות  והתוכנה מצאה  במידה 
מספר התוצאות, כזה:
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לדוגמא: בטקסט זה מצאה התוכנה 14 תוצאות של 'טעות הדומות', בצד .55
מיד  יודגשו  על אחת התוצאות,  ובלחיצה  כל התוצאות  מופיעים  שמאל 

המיקומים בטקסט בצבעים שונים )ראה צילום מסך(.
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הגדרות גיבוי
תוסף זה הינו גיבוי אוטומטי מידי כמה דקות של כל החומר אותו כתב וערך 
העורך, הקובץ המגובה ימוקם בתיקיה שיבחר המשתמש ולפי ההגדרות שיבנה 
יוכל למצוא במיקום זה גרסאות קודמות של החומר אותו הוא  המשתמש, כן 

עורך, ולתקן את הדרוש תיקון לפי הגרסאות הקודמות וכד'.

שימוש בלחצן 'הגדרות גיבוי'
יפתח חלון 'הגדרות גיבוי':

הגדרות
גיבוי

לחצן 'הגדרות גיבוי'

■ ניתן לשמור את הקבצים המגובים במספר תיקיות שונות.	
■ ניתן להגדיר באופן חופשי את זמני הגיבוי האוטומטי.	
■ ניתן להגדיר שכל מספר דקות )המוגדרות על ידי המשתמש( ישלחו תזכורות 	

אוטומטיות לגיבוי.
■ הגיבוי נעשה מאחורי הקלעים, כך שהעורך אינו מרגיש כל שינוי בעת הגיבוי.	
■ על ידי פונקציית השוואת קבצים ניתן לעמוד על שינויים שנעשו בקובץ מאז 	

שנפתח לראשונה, ולתקן את הדרוש תיקון.
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קטגוריה שלישית - עזרים מקצועיים להכנה לעימוד
לחצן 'דילוג בקודים' 

לחצן 'טווחים מקבילים וקישורי דיבור המתחיל' 

לחצן 'שילוב ניקוד ופיסוק' 

לחצן 'מספור עוקב' 

דילוג בקודים
תוסף זה הינו מוצר מדהים ביכולותיו ומהירותו, והוא חוסך לעורך שעות רבות 
ועמל רב, ב'דילוג בקודים' תשווה התוכנה ציוני מסמך פירוש ]- לדוגמא: הגהות 
הב"ח על הרא"ש[ על מסמך מקור ]- לדוגמא: רא"ש[ ותבדוק אוטומטית )לפי 
ונכונים וכל אחד עומד על  הקודים שהוכנסו בשני המסמכים( האם הם שוים 
ניתן להשוות מסכתות  מקומו המתאים ללא שגיאות )ראה צילומי מסך( ובכך 

וסדרים שלמים בלחיצה קלה ובמהירות מקסימלית. 

שימוש בלחצן 'דילוג בקודים'
יפתח חלון 'דילוג בקודים':

דילוג
בקודים

לחצן 'דילוג בקודים'
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ב – 9 פעולות פשוטות ניתן להשוות בין קודים משותפים בשני קבצים שונים ולבדקם:

פתח קובץ של מסמך המקור )לדוגמא: רא"ש( מסודר עם קודים..11

פתח קובץ של מסמך הפירוש )לדוגמא: הגהות הב"ח על הרא"ש( מסודר .22
עם קודים.

לחץ על 'הגדרות', לפניך יופיע חלון זה:.33

הכנס קוד פותח וקוד סוגר הקיים במסמך הפירוש..44

הכנס קוד פותח וקוד סוגר הקיים במסמך המקור..55

הכנס בחלונית 'מסמך הפירוש' את קובץ הפירוש )לדוגמא: הגהות הב"ח .66
על הרא"ש(.

הכנס בחלונית 'מסמך המקור' את קובץ המקור )לדוגמא: רא"ש(..77

לנוחות .88 השני  ליד  אחד  המסמכים  שני  יוצגו  זה חלון  על  בלחיצה 
המשתמש. 

לחץ על 'בנה רשימות קודים' – כעת תבנה התוכנה במהירות שיא את .99
רשימות הקודים אחד מול השני.
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הקודים  כל  התוכנה  בתוך  יופיעו  כעת 
מספר  יוצגו  העמוד  ובראש  המשותפים, 
 – מסך  צילום  )ראה  שנמצאו  ההתאמות 

146 התאמות בשני המסמכים( 

■ כל 	 את  ומצאה  גילתה  כשהתוכנה 
יהיו מספר ההתאמות שוות  ההתאמות, 
בשני המסמכים, כעת צריך ולוודא שאין 
מסך  צילום  )ראה  בתוכנה  אדום  סימון 
להלן( ובכך נוודא שאין כל בעיה ושגיאה 

במסמכים. 
■ כשמספר ההתאמות אינם שוות, כלומר, 	

שהתוכנה לא מצאה מיקום אחד או כמה 
מיקומים, ההתאמות שלא נמצאו יסומנו 

בסימון אדום )ראה צילום מסך(
■ שהיא 	 כל  בעיה  מצאה  התוכנה  אם  וכן 

אדום,  בסימון  יסומן  הוא  מסוים  במיקום 
וצריך לבדוק ולתקן את הבעיה בתוך הספר.
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בצילום מסך זה אנו רואים שתי בעיות: 

אות .11 לאחר  המקור  במסמך 
ח  אות  בטעות  נשתרבבה  ד 
אלו  שורות  ה  אות  במקום 

מוצגות בצבע אדום.

במסמך המקור חסרה התאמה .22
אחת, כיון שהקודים של אות ב 
ולכן  המקור,  במסמך  נשמטו 
האות  את  זיהתה  לא  התוכנה 
לכל  בעיה  נוצרה  וכעת  הזו, 
השורות  וכל  הספר  אורך 

הבאות מוצגות בצבע אדום.

הדרך המהירה לפתירת התקלות:

שבשורה .11 האות  על  בלחיצה 
יועבר  הראשונה  האדומה 
של  למיקום  אוטומטית  המסך 
יחד,  גם  המסכים  בשני  זו  אות 
את  למצוא  בקלות  ניתן  וכך 

הדרוש תיקון.

לאחר תיקון הטעות, חזור שוב .22
בניית  פעולת  על  מתחילה 
הכותרות, כעת ההתאמות יהיו 

שוות ונכונות. 
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מסוימים  קודים  עם  הגדרות  קובץ  לשמור  ניתן  המשתמש  לנוחות  לב:  שים 
)לדוגמא: ספר מסוים שאצל המשתמש הקוד שלו תמיד זהה( בלחיצה על 'צור 
קובץ הגדרות חדש...', וכך כשנכנסים שוב לתוכנה טוענים את הקובץ שהוגדר 
בלחיצה על 'טען קובץ הגדרות...' וכל הקודים שהוגדרו בפעם הראשונה יחזרו 

שוב מבלי להכניסם שוב ושוב.

טווחים מקבילים וקישורי דיבורי המתחיל
תוסף זה בנוי משני דברים המשולבים גם יחד, ראשית, מקנה דיוק מרבי ומהיר 
בזיהוי טווחים מקבילים בין שני מסמכים )מסמך מקור ומסמך פירוש(, ולאחר 
דיבורי המתחיל  )לדוגמא:  דיבור המתחיל במסמך הפירוש  מייצר קישורי  מכן 
בפירוש הברטנורא על המשנה( למסמך המקור )לדוגמא: משנה( וכך כל דיבור 
המתחיל יעמוד במקומו המתאים בתוך הפירוש על הדף יחד עם מסמך המקור, 
ובכך ניתן לייצר קודים לעימוד וקישורי דיבור המתחיל בין שני קבצים בהינף יד 

ובמהירות מקסימלית. 
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שימוש בלחצן 'טווחים מקבילים וקישורי דיבור המתחיל'
'טווחים  חלון  יפתח 

טווחים
מקבילים

דיבור המתחיל' וקישורי  'טווחים מקבילים  לחצן 
מקבילים וקישורי דיבור המתחיל':

ב- 8 פעולות פשוטות תמצא התוכנה טווחים מקבילים במסמך הפירוש מול 
מסמך המקור:

פתח קובץ של מסמך המקור )לדוגמא: משנה( מסודר עם קודים .11

עם .22 מסודר  ברטנורא(  פירוש  )לדוגמא:  הפירוש  מסמך  של  קובץ  פתח 
קודים

לחץ על 'הגדרות וחיפוש'.33
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ומיד יפתח לפניך חלון זה: 

חלון זה מחולק לשתי לשוניות:

'זיהוי טווחים מקבילים ודיבורים המתחילים'.11
'הגדרות חיפוש דיבורים המתחילים בספר המקור'.22
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לשונית 'זיהוי טווחים מקבילים ודיבורים המתחילים'

מלא את חלונית 'מסמך הפירוש' בקובץ הפירוש )לדוגמא: ברטנורא על .44
המשנה(

מלא את חלונית 'מסמך המקור' בקובץ המקור )לדוגמא: משנה(.55

בהנחה שהמסמכים מחולקים לכותרות ראשיות ]- מסכת, פרק[ ולכותרות .66
משנה ]- משנה[ וכד', לחץ על 'הוסף רמה' וציין כיצד התוכנה תזהה את 
הכותרות בכל רמה ורמה, על ידי הכנסת קוד פותח וסוגר המציינים את 
תחילת וסוף הכותרת )בדוגמא זו הוכנסו שלשה רמות – מסכת ברכות, 

פרק א' ב', משניות( 

הוסף בחלון התחתון קוד פותח וסוגר המציינים את תחילת וסוף דיבור .77
המתחיל במסמך הפירוש
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דיבור  אורך  יקבע את  הוא  לקוד הפותח  ביותר  סוגר הקרוב  קוד  לב:  שים 
המתחיל הסופי

■ יוצגו שני המסמכים אחד ליד השני, לנוחות המשתמש 	 בלחיצה על חלון זה
 עבור ללשונית 'הגדרות חיפוש דיבורים המתחילים בספר המקור' והגדר.88
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לשונית 'הגדרות חיפוש דיבורים המתחילים בספר המקור'

לשונית זו מורכבת מארבע חלוניות )בגלילה למטה(:

■ יוגדרו אפשרויות החיפוש של דיבורי המתחיל על ידי 	 הגדרות חיפוש – בו 
התוכנה, החיפוש מתבצע בכמה שלבים באופן אוטומטי ומהיר ביותר: 

שלב ראשון - חיפוש מדויק של הדיבור המתחיל	■
שלב שני - חיפוש עמום	■
שלב שלישי - חיפוש עמום + מרחק בין מילים	■
שלב רביעי - חיפוש עמום + מרחק בין מילים + דילוג מילים 	■

בכדי להגיע לתוצאות הטובות ביותר, התוכנה מתחילה מהשלב הראשון שהיא 
החיפוש המדויק ביותר, ולא עוברת לשלב הבא אלא אם כן לא נמצאו תוצאות 

בשלב זה.
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אם התקבלו תוצאות בשלב הראשון, הציון שיופיע ליד התוצאה יהיה 5, בשלב 
ליד  שיופיע  הציון  השלישי  בשלב   ,4 יהיה  התוצאה  ליד  שיופיע  הציון  השני 

התוצאה יהיה 3, ובשלב הרביעי הציון שיופיע ליד התוצאה יהיה 2.

ניתן לעמעם את החיפוש לפי אחוזים	■
ניתן להגדיר חיפוש גם במרחק בין כמות המילים הרצויה 	■
ניתן להגדיר דילוג על מילים לפי אחוזים	■
ניתן להגדיר שבדיבור המתחיל ארוך התוכנה תצמצם את החיפוש למספר 	■

אותיות שיוגדרו – בכדי לשמור על חיפוש קצר וקולע
במילים 	■ במספר  רק  תחפש  התוכנה  ארוך  חיפוש  שבטווח  להגדיר  ניתן 

שיוגדרו – בכדי לשמור על חיפוש קצר וקולע

טיפ: באחוזי עמעום ודילוג מילים, מומלץ בחיפוש ראשון להגדיר 0 אחוזי עמעום 
ודילוג וכן מרחק של אות אחת בין מילים, בכדי להגיע לתוצאה המדויקת ביותר
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■ התוכנה 	 של  ההתעלמות  אפשרויות  יוגדרו  בו   – התעלמות  הגדרות 
מתווים מסוימים

בעת חיפוש דיבור המתחיל, )התוכנה מתעלמת באופן קבוע מכל תו שאינו כלול 
ניתנת  זה  בחלון  המסמכים(,  בשני  חלה  ההתעלמות  הא-ב,  אותיות  ב-27 

האפשרות להגדיר התעלמות מטקסטים נוספים:

סוגריים עגולים והתוכן שלהם	■
סוגריים מרובעים והתוכן שלהם	■
סוגריים מסולסלים והתוכן שלהם	■
)ניתן 	■ אחר,  טקסט  ועד  מסוים  מטקסט  התעלמות  של  הגדרה  אפשרות 

להוסיף ללא הגבלה טקסטים להתעלמות( 
או 	■ מילה  )כגון:  מסוים  חפשי  מטקסט  התעלמות  של  הגדרה  אפשרות 

משפט(, )ניתן להוסיף ללא הגבלה טקסטים להתעלמות(
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■ הוספה לדיבור המתחיל שנמצא – בחלונית זו יתבצע ה'שפיץ' של התוכנה, 	
בה יוגדרו הקודים שיוכנסו ליד דיבורי המתחיל בשני הקבצים גם יחד, הקוד 
יתווסף בתבנית הבאה: סוגר זווית, דולר, מזהה ספר, רווח, מזהה קישור, סוגר 

זווית, ראה דוגמא: >30$ 8<

עליך להגדיר כאן את מזהה הספר בלבד, מזהה הקישור שהוא המספר הסידורי 
של הקישור במסמך זה ]- לדוגמא, אות מספר חמש במסמך זה[, יתווסף באופן 

אוטומטי על ידי התוכנה

■ הוראות עצירת החיפוש – בו יוגדרו אופני עצירת החיפוש על ידי התוכנה, 	
אם לא מצאה קישור אחד או יותר כשהם אחד אחרי השני ברצף.

)לדוגמא: קודים של  ניתן לשמור קובץ הגדרות עם קודים מסוימים  ו  משנה 
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ספר שהקודים שלו תמיד זהים( בלחיצה על 'צור קובץ הגדרות חדש...', וכך 
כשנכנסים שוב לתוכנה טוענים את הקובץ שהוגדר בלחיצה על ' טען קובץ 
הגדרות...' וכל הקודים שהוגדרו בפעם הראשונה יחזרו שוב מבלי להכניסם 

שוב ושוב

את .99 תחפש  התוכנה  כעת   – בנה עץ כותרת כותרות' עץ  'בנה  על  לחץ 
שני  בין  מקבילים  טווחים  של  דו"ח  ותציג  המסמכים  בשני  הכותרות 

המסמכים רמה מול רמה,

מקומות הדורשים בדיקה לאחר שהתוכנה מצאה בהם בעיה או תקלה, יוצגו 
בעץ מסמך הפירוש )לדוגמא: ברטנורא( בצבע אדום

■ ניתן להוסיף רמות רבות ללא הגבלה	
■ ניתן להוסיף קוד סוגר בזיהוי דיבור המתחיל, ללא הגבלה, )כגון: . וגו', וכו'( 	
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שילוב ניקוד ופיסוק
בן  וסימוני פיסוק במסמך מוגה  ניקוד  תוסף זה מאפשר לשלב בלחיצה קלה 
מנוקד  מקובץ  העתקתם  ידי  על  ופיסוק,  ניקוד  ללא  אך  עמודים  ואלפי  מאות 

ומפוסק אך בלתי מוגה.

שימוש בלחצן 'שילוב ניקוד ופיסוק'
יפתח חלון 'שילוב ניקוד ופיסוק': 

שילוב ניקוד
ופיסוק

בלחיצה על 'שילוב ניקוד ופיסוק'

:Word ב – 6 פעולות פשוטות ניתן לשלב ניקוד וסימוני פיסוק בתוך מסמך

פתח קובץ Word עם טקסט במצב מוגה ללא ניקוד וסימוני פיסוק.11

לחץ על לחצן 'שילוב ניקוד ופיסוק'.22

'שילוב ניקוד ופיסוק' טקסט תואם במצב בלתי מוגה אך .33 טען בחלונית 
מנוקד ומפוסק
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מקם בשני הטקסטים את הסמן לפני המילה ממנה יחל הניקוד והפיסוק.44

לחץ על לחצן התחל.55

התוכנה תנקד את המסמך.66

שים לב: ברגע שהתוכנה מזהה שוני במילים הכתובות בין שני הטקסטים, היא 
תציג את ההודעה הבאה )ראה צילום מסך(:
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לפניך מספר אפשרויות:

■ סמן והמשך )Ctrl + Enter( – התוכנה תסמן בצבע צהוב את המילה השונה 	
ולא תנקד אותה, וכך לאחר מכן יוכל המשתמש לעקוב אחרי המילים השונות 

בין הטקסטים ולנקדם.
■ עצור )מקש רווח( – התוכנה תעצור את הפעולה.	
■ הצעות - התוכנה תציע מספר הצעות כיצד להוסיף את המילה.	

■ שבחר 	 ההצעה  לפי  המילה  את  תוסיף  התוכנה   -  )Enter( והמשך  הוסף 
המשתמש.

שים לב: עיקר השימוש בלחצן הצעות הינו כשקיימים ר"ת בטקסט, והתוכנה 
ההצעה  בחירת  ולאחר  מסך(  צילום  )ראה  לפיענוחם  הצעות  מספר  מציעה 
ולחיצה על לחצן הוסף והמשך התוכנה תוסיף את הפיענוח לטקסט ותמשיך 

הלאה.
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כעת נעבור להדרכה על האפשרויות הקיימות בתוסף זה:  

■ לחצן הגדרות – ברירת המחדל של התוכנה היא, שהתוכנה מתעלמת ולא 	
מנקדת כל תו שאינו מ- 27 אותיות הא-ב, דרך לחצן זה ניתן להוסיף מילים 

וסימונים נוספים שהתוכנה תתעלם מהם )ראה צילום מסך(: 
מטקסט עד טקסט – ממילה מסוימת עד מילה מסוימת התוכנה לא תנקד 	■

ותפסק.
טקסט חופשי – התוכנה תתעלם מהטקסט שיוכנס בחלון זה.	■

הוסף  שים לב: לחיצה על 
נוספת  שורה  תציג  חדש 
טקסטים  להוסיף  ניתן  בה 

נוספים להתעלמות.
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■ בין 	 שוני  וכשתזהה  הטקסט,  ופיסוק  בניקוד  תחל  התוכנה   – התחל  לחצן 
הטקסטים תיעצר ותציג חלון אפשרויות )ראה לעיל(.

■ לחצן סמן והמשך - התוכנה תסמן בצבע צהוב את המילה השונה ולא תנקד 	
אותה, וכך לאחר מכן יוכל המשתמש לעקוב אחרי המילים השונות ולנקדם.

■ לחצן המשך – התוכנה תמשיך למילה הבאה מבלי להתייחס למילה זו.	
■ ותנקד 	 המסמך  כל  על  תעבור  התוכנה   – הסוף  עד  מהבחירה  סמן  לחצן 

ותפסק אותו ותסמן את המילים השונות בצהוב.

מספור עוקב
דפים  אותיות,  לפי מספרים,  ערכים,  מספור  בלחיצה אחת  זה מאפשר  תוסף 
יוכל המשתמש לערוך לדוגמא: מספור של ציורים השייכים  ועמודים. בעזרתו 
הגהות  באותיות את  למספר  או  בקלות,  הגמרא  בתוך  ולסמנם  סוכה  למסכת 
הב"ח על הש"ס, או לסמן בספר היוצא לאור מחדש את מעברי הדפים והעמודים 

שבדפוס קדום ידוע ומפורסם, וכד'. 

שימוש בלחצן 'מספור עוקב'
יפתח 

מספור
עוקב

עוקב' 'מספור  לחצן 
חלון 'מספור עוקב' 

ב – 8 פעולות פשוטות ניתן לערוך 
:Word מספור של מסמך

המסומן .11  Word מסמך  פתח 
בסימון כלשהוא )לדוגמא: # / 
% / $ וכד'( בכל מקום בו צריך 

להכניס מספר או אות.

'מספור .22 לחצן  על  לחץ 
עוקב' לפניך יוצג חלון )ראה 

צילום מסך(.

את .33 מ:  התחל  בשורת  ציין 
המספר ממנה יתחיל המספור 

)של המספרים או האותיות(.
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סמן בשורת חפש את: את התו בו סומן הטקסט להחלפה למספור )# / % / .44
$ וכד'(

בחר בשורת תבנית המספור את אופן המספור )ראה צילום מסך(: .55

מספרים – תווי הסימון יוחלפו למספרים.	■
אותיות רגיל - תווי הסימון יוחלפו לאותיות לפי סדר א-ב.	■
אותיות לשון נקיה - תווי הסימון יוחלפו לאותיות לפי סדר א-ב אך בשמירה 	■

על לשון נקיה כגון: רע יהפוך לער, רצח יהפוך לרחץ וכד'.
דפים ועמודים – התווים יוחלפו לדפים 	■

ועמודים – א. א: ב. ב: וכן הלאה. )שים 
התחל  בשורת  נציין  בבלי  בתלמוד  לב: 
ב.  מדף  מתחיל  שהספר  כיון  מ-3  מ: 
שהוא העמוד ה-3 מההתחלה, ובתלמוד 
א. נתחיל כרגיל  ירושלמי המתחיל בדף 

מ-1(. 

מסך .66 צילום  )ראה  ואחרי  לפני  קוד  הוסף 
להלן( )תכונה זו אופציונלית ואינה חובה(. 

קוד לפני .77 ניתן להוסיף בשורת  שים לב: 
הסדר  לפי  משניות  במספור  כגון:  מילים 
)משנה א' משנה ב' וכן הלאה( נכתוב את 
ולאחר  לפני  קוד  בשורת  משנה  המילה 
מכן נבצע מספור של כל המסמך בתבנית 
המילה  תופיע  אות  כל  ולפני  אותיות, 
משנה, והתוצאה תהיה משנה א' משנה 

ב' וכן הלאה.
בשורת התחל מחדש ניתן להכניס סימון המורה על ספירה חדשה ממיקום .88

זה והלאה כגון: כל הגהת הב"ח מסומנת ב- # וכל תחילת עמוד מסומן ב- $, 
בשורת חפש את נכניס סימון זה - # ובשורת התחל מחדש נכניס סימון זה 
- $ והתוכנה תחל את ספירתה מחדש בכל מקום בו קיים סימון זה - $, וכך 
יתחלקו הגהות הב"ח לפי עמודים כמקובל, )ראה צילומי מסך בעמ׳ הבאים(.  
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ייחודיות התוכנה
קישורי מפרשי הש"ס

למעלה מ- 1,000,000! קישורים בין  אחת המעלות הייחודיות ל'רבותינו' הם 
'ספר  מסך:  )בצילום  הש"ס,  דפי  לבין  התורה  מקצועות  כל  על  ספרים  אלפי 
החינוך' על סנהדרין דף פה:, וכן בלשוניות למעלה מופיעים 'כל בו' על תענית, 

ו'סידור רש"י' על גיטין, 'כד הקמח' על חולין, וכן הלאה(

תרגום המילים
בהעמדת סמן העכבר על מילה הכתובה בשפת היידיש ב'משנה ברורה', יוצג 

תרגום המילה תחתיה, וכן בחלק ממסכתות הש"ס יוצג תרגום לעזי רש"י.

טקסטים מנוקדים
תנ"ך,  ביניהם:  מנוקדים,  כשהם  היסוד  מספרי  הרבה  קיימים  הספרים  במאגר 
רש"י, שפתי חכמים, משניות, רבנו עובדיה מברטנורא, עיקר תוספות יום טוב, 
משנה  ערוך,  שולחן  לרמב"ם,  תורה  משנה  ספר  תנחומא,  מדרש  רבה,  מדרש 

ברורה, ביאור הלכה, זוהר, תרגום הזוהר, ועוד ספרים רבים.
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ציורים
בהרבה מן הספרים בהם קיימים ציורים ושרטוטים הממחישים את הנלמד כגון: 
בהלכות עירובין, בהלכות קידוש החודש, ובספרי קבלה רבים, מופיעים הציורים 

במקומם הראוי כבספרים המקוריים.

בקשה מלקוחותינו
הערה חשובה: בעז"ה בעתיד תבקש מערכת 'רבותינו' את עזרת המשתמשים 
לשיתוף הראשי תבות והפיענוחים שהוסיפו כל אחד לעצמו, עם כלל משתמשי 
רבותינו )הדבר ניתן להיעשות בקלות, לא כאן המקום להדרכה בעניין( על כן 
נבקש מכל אחד שיעשה שימוש מדויק בתכונה זו, תוך הוספת מרכאות בראשי 
או סימן  )ס( בסוף הפיענוח במקרה שמפענח שם ספר,  והוספת סימן  תבות, 
)מ( בפיענוח של שם מחבר, או סימן )ק( בפיענוח של מושג קבלה, או סימן )ת( 

בפיענוח של קטע מסידור התפילה.
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הוראות התקנת תוכנת 'רבותינו'
הכנס את הדיסק און קי למחשב.11

לחץ על קובץ 'התקנת רבותינו'.22

פעל לפי הוראות המערכת )אישורי התקנה והסכמה לתנאי המערכת(.33

בסיום יוצג לפניך מסך זה:.44

לחץ  על 'צור צילום מסך' ושלח את צילום המסך למייל זה:        .55
rabotenu@rabotenu.com )עדיף לשלוח מייל זה בשעות המענה במשרדינו(

השאר מסך זה פתוח לפניך עד קבלת קוד נגדי מהמשרד שים לב: סגירת .66
המסך תצריך צילום מסך חדש

אנו נשלח לך קוד נגדי אותו תקליד בשורה התחתונה במסך זה.77

לחץ על 'אישור' .88

התוכנה מוכנה לשימוש, בהצלחה!.99
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